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EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N2 90009/2025
UASG 389114

PROCESSO CPR N2 79/2025
TIPO: “MENOR PRECO”
Data de abertura: | Sist. Reg. Exclusiva ME/EPP: | Reserva de quota ME/EPP:
13/01/2026 Pregos: ( )Sim ( )Sim
As 10h ( )Sim ( ) Parcial (X ) Nao
(X ) Nao (X) Nao
Decreto n? 7.174/2010 Margem de Preferéncia ME/EPP:
( )Sim(X)Nao ( )Sim (X)Nao

Unidade Requisitante: Administrativa/Gabinete

OBJETO: Contratagdao de empresa especializada para presta¢dao de servicos de organizagdo de
documentos contemplando o fornecimento de recursos humanos, servicos profissionais,
equipamentos, mobilidrio, estrutura e demais recursos e servigos necessdrios ao perfeito
atendimento das demandas institucionais do CRBio-01.

Valor Total Estimado: Vistoria: Teste de Vigéncia do

RS 266.475,36 (Duzentos e ( X)) Facultativa Conformidade: | Contrato:
sessenta e seis mil, quatrocentose | ( ) Nao se aplica ( )Sim Conforme Art. 105
setenta e cinco reais e trinta e seis (X) Nao Lei 14.133/2021
centavos)

Prazo para envio de proposta:

A partir da publicacdo do Edital

Pedidos de Esclarecimentos e Impugnagodes: Modo de Disputa

Até 08/01/2026 ( )Aberto

Enviar aos seguintes enderecos eletronicos: ( X) Aberto e Fechado
compras@crbio01.gov.br ( ) Fechado e Aberto
Local de Fornecimento: Garantia Contratual:

Sede do CRBio-01: Rua Manoel da Nao sera exigida a garantia contratual para o objeto a

Nébrega, 595, conj. 122, paraiso - Sdo | ser contratado.
Paulo - SP, CEP 04001-083

Habilitacao Formalizagdo da Contratagdo

Conforme Item 14 do Termo de Apds a homologacao da licitacao, o adjudicatario terd o
Referéncia prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data
Tipo de Julgamento de sua convocagao, para assinar o termo de contrato.

MENOR VALOR GLOBAL ANUAL



http://www.crbio01.gov.br/
mailto:compras@crbio01.gov.br
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Exigéncia de Balango e Exigéncia de Planilha de Composi¢ao de Custos
Demonstragoes ( )Sim
(X)Sim (X)Nao
( )Nao

Dotacdao Or¢camentaria

As despesas decorrentes desta licitagdo correrdo a conta dos recursos especificos consignados no
Orcamento do CRBio-01, PROJETO 5001 (SERVICOS ADMINISTRATIVOS), elemento de despesa
6.3.1.3.02.01.021 (SERVICOS DE APOIO ADMINISTRATIVO E OPERACIONAL), do exercicio de 2025,
e na mesma rubrica nos exercicios que alcancarem a contratacdo, conforme detalhado no item
15 do Termo de Referéncia.

Acompanhe as sessdes publicas dos Pregdes do CRBio-01 pelo endereco
https://cnetmobile.estaleiro.serpro.gov.br/comprasnet-web/public/compras, selecionando as
opcoes Em Andamento > Codigo UASG n2 389114, e pelo endereco do CRBio-01:
https://crbio01.gov.br/transparencia/licitacoes

Camara Nacional de Modelos de LicitagGes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Edital modelo - Lei n2 14.133, de 2021.

Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo.

Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: ABR/2025 Padgina 2| 104


http://www.crbio01.gov.br/
https://cnetmobile.estaleiro.serpro.gov.br/comprasnet-web/public/compras
https://cnetmobile.estaleiro.serpro.gov.br/comprasnet-web/public/compras
http://www.comprasnet.gov.br/
https://crbio01.gov.br/transparencia/licitacoes

CONSELHO REGIONAL DE BIOLOGIA - 12 REGIAO (SP, MT, MS) — CRBio-01 @
Rua Manoel da Nébrega n2 595 - conjunto 111 CEP 04001-083 Paraiso S3ao Paulo, SP
Telefone: (011) 3884-1489
www.crbio0l.gov.br

CRBio-01

Sumdrio

L. DO OBIETO i e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e aaaaaaaaaaaaens 4
2. DA PARTICIPAGAO NA LICITAGAD ......cuiuiieiiiiietsisesieieie ettt sttt ss s st s bbb s s sesesnnas 4
3. DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO .....cocovvveierererererevereveeeieenns 7
4. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA ..ottt ettt ettt sttt et bbb eat et sheeseesbesaeesbesbeetesbesaeebe s 10
5. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGCAO DE

LAN CES . ..ttt s e s e e e e e e e e e e e e e e e e e et et e e et r e e bt b e b e e e e e e e e e e e e e eeeeaeeeaetes teeeeaeeeaaeeeeeeaeans 12
6. DA FASE DE JULGAMENTO ... ciittiuieteetteie st e ettt et st e te et sat e e sbeestesbeeat e tesaeentesbeeseebesneensesseensestesaeensens 18
7. DA FASE DE HABILITAGAO......cuiuiuitiuieieiiieiieste et sttt s et se e st ssssss s sttt ss s esesesesesesesesesesnsnnis 23
8. DO TERMO DE CONTRATO . c.ciiiiiiiitteeee ettt ettt e e e e s e ettt e e e e e s s s ambeeeeeeeeeeesnnreneeeeeeesesannneneeens 27
. DOS RECURSOS ...ttt s 27
10. DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES .....cooviveveeeeeeeteeeee ettt eee et tess s sesaenean s 29
11. DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO .....vcvuiueeieieieiereeeeeseesesene s 32
12. DAS DISPOSICOES GERAIS........cvititetetetetiicieieeetete ettt se bbbt et b s s sessasssssss s s s s s s s sesesesesene 33

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Edital modelo - Lei n2 14.133, de 2021.

Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo.

Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: ABR/2025 Pagina 3]|104


http://www.crbio01.gov.br/

CONSELHO REGIONAL DE BIOLOGIA — 12 REGIAO (SP, MT, MS) — CRBio-01 @g
Rua Manoel da Nébrega n2 595 - conjunto 111 CEP 04001-083 Paraiso S3ao Paulo, SP
Telefone: (011) 3884-1489
www.crbio0l.gov.br

CRBio-01

PREGAO ELETRONICO n2 90009/2025
Processo CRBio-01 n2 79/2025

Torna-se publico que o Conselho Regional de Biologia 12 Regiao - CRBio-01, por meio do(a)
Setor de Licitagdes e Contratos, por intermédio de seu Pregoeiro e Equipe de Apoio, designados
pela Portaria CRBio-01 n2 285/2025, sediado a Rua Manoel da Nébrega, 595, conjuntos 121 e 122,
Paraiso, S3o Paulo/SP , realizara licitacio, na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, nos
termos da Lein? 14.133, de 2021, e demais legislacdo aplicavel e, ainda, de acordo com as condicdes

estabelecidas neste Edital.
1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitacdo é a Contratacdo de servicos de organizacdo de
documentos contemplando o fornecimento de recursos humanos, servigos profissionais,
equipamentos, mobilidrio, estrutura e demais recursos e servicos necessdrios ao perfeito
atendimento das demandas institucionais do CRBio-01, conforme condi¢Ges, quantidades e
exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.

1.2. Alicitacdo sera realizada por 01 (um) item, conforme tabela constante do Termo de
Referéncia, facultando-se ao licitante a participacdo em quantos itens forem de seu interesse.

2. DA PARTICIPACAO NA LICITAGCAO

2.1. Poderdo participar deste certame os interessados previamente credenciados no Sistema
de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF e no Sistema de Compras do Governo Federal
(www.gov.br/compras).

2.2. Os interessados deverdo atender as condicdes exigidas no cadastramento no Sicaf até o
terceiro dia util anterior a data prevista para recebimento das propostas.

2.3. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas em seu
nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados
diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do
6rgdo ou entidade promotora da licitacdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das
credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

2.4. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos
Sistemas relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto aos drgaos responsaveis pela
informacao, devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteracao dos registros tdo logo
identifique incorrecdo ou aqueles se tornem desatualizados.
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2.5. A ndo observancia do disposto no item anterior poderd ensejar desclassificacdo no
momento da habilitacdo.

2.6. NAO haverd itens para participa¢do exclusiva de microempresas e empresas de pequeno
porte, nos termos do art. 48 da Lei Complementar n? 123, de 14 de dezembro de 2006.

2.7. Serd concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno
porte, para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n2 14.133, de 2021, para o
agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor individual - MEI, nos

limites previstos da Lei Complementar n2 123, de 2006.
2.8. Nao poderao disputar esta licitagao:
2.8.1. aquele que ndo atenda as condi¢des deste Edital e seu(s) anexo(s);
2.8.2. sociedade que desempenhe atividade incompativel com o objeto da licitacao;
2.8.3. sociedades cooperativas;

2.8.4. empresas estrangeiras que nao tenham representac¢ao legal no Brasil com poderes
expressos para receber citagdo e responder administrativa ou judicialmente;

2.8.5. autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou
juridica, quando a licitagdo versar sobre servicos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

2.8.6. empresa, isoladamente ou em consodrcio, responsavel pela elaboracdo do projeto
basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente,
controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto,
responsavel técnico ou subcontratado, quando a licitagdo versar sobre servigcos ou fornecimento de

bens a ela necessarios;

2.8.7. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacdo, impossibilitada de
participar da licitacdo em decorréncia de sancao que lhe foi imposta;

2.8.8. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do érgdao ou entidade contratante ou com agente
publico que desempenhe funcdo na licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou
gue deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau;
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2.8.9. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n2 6.404, de
15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

2.8.10. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagao do edital,
tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragdo de trabalho infantil,
por submissdo de trabalhadores a condicdes andlogas as de escravo ou por contratacdo de
adolescentes nos casos vedados pela legislacdo trabalhista;

2.8.11. pessoas juridicas reunidas em consorcio;

2.8.12.0Organizag¢bes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condicgao;

2.9. N3do podera participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da execu¢do do contrato
agente publico do érgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situacdes que possam
configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos
da legislacdao que disciplina a matéria, conforme § 12 do art. 92 da Lei n.2 14.133, de 2021.

2.10. O impedimento de que trata o item 2.8.7 sera também aplicado ao licitante que atue
em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sanc¢do a
ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente
comprovado o ilicito ou a utilizacdo fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

2.11. A critério da Administracdo e exclusivamente a seu servico, o autor dos projetos e a
empresa a que se referem os itens 2.8.5 e 2.8.6 poderdo participar no apoio das atividades de
planejamento da contratacao, de execucdo da licitacdo ou de gestdao do contrato, desde que sob
supervisdo exclusiva de agentes publicos do érgdo ou entidade.

2.12. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
econdmico.

2.13. O disposto nos itens 2.8.5 e 2.8.6 nao impede a licitagao ou a contratagao de servigo que
inclua como encargo do contratado a elaboracdo do projeto bdsico e do projeto executivo, nas
contratacOes integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de execucao.

2.14. Em licitacOes e contratac¢des realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente
financiados por agéncia oficial de cooperacgao estrangeira ou por organismo financeiro internacional
com recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera participar pessoa fisica
ou juridica que integre o rol de pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja declarada
inidonea nos termos da Lei n2 14.133/2021.
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2.15. A vedacdo de que trata o item 2.9 estende-se a terceiro que auxilie a conducdo da
contratacdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou
funcionario ou representante de empresa que preste assessoria técnica.

3. DO ORCAMENTO ESTIMADO
3.1. O orcamento estimado da presente contratacdo ndo serd de carater sigiloso.
4. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

4.1. Na presente licitac3do, a fase de habilitacio NAO sucedera as fases de apresentacdo de
propostas e lances e de julgamento.

4.2. Oslicitantes encaminharao, exclusivamente, por meio do sistema eletronico, a proposta

com o preco ou o percentual de desconto, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital,
até a data e o horario estabelecidos para abertura da sessdo publica.

4.3. Caso afase de habilitacdo anteceda as fases de apresentacdo de propostas e lances, os
licitantes encaminharao, na forma e no prazo estabelecidos no item anterior, simultaneamente os
documentos de habilitagdo e a proposta com o pre¢o ou o percentual de desconto, observado o
disposto nos itens 8.1.1 e 8.13.1 deste Edital.

4.4. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarard, em campo proprio do
sistema, que:

4.4.1. estd ciente e concorda com as condi¢des contidas no edital e seus anexos, bem como
de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos
direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes
na data de sua entrega em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo
definidos no instrumento convocatorio;

4.4.2. n3o emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicao de aprendiz, nos termos
do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicao;

4.4.3. n3o possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante
ou forcado, observando o disposto nos incisos Ill e IV do art. 12 e no inciso Ill do art. 52 da

Constituicao Federal;
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4.4.4. Cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

4.5. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do
sistema eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n2 14.133, de 2021.

4.6. O licitante deverd declarar em campo préprio do sistema se o produto ou servico
ofertado é manufaturado nacional beneficiado por um dos critérios de margem de preferéncia
indicados no Termo de Referéncia, quando for o caso, para usufruir do beneficio.

4.7. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou
sociedade cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletronico, que cumpre
os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n2 123, de 2006, estando apto a

usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§
12 20 32 do art. 42, da Lei n.2 14.133, de 2021.

4.7.1. no item exclusivo para participacdao de microempresas e empresas de pequeno
porte, a assinalagdo do campo “ndo” impedird o prosseguimento no certame, para aquele item;

4.7.2. nos itens em que a participacdo ndo for exclusiva para microempresas e empresas
de pequeno porte, a assinalacdo do campo “ndo” apenas produzird o efeito de o licitante ndo ter
direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n? 123, de 2006, mesmo que
microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa.

4.8. N3o poderd se beneficiar do tratamento juridico diferenciado estabelecido nos arts.
42 a 49 da Lei Complementar n? 123, de 2006, a pessoa juridica:

4.8.1. de cujo capital participe outra pessoa juridica;

4.8.2. que seja filial, sucursal, agéncia ou representacao, no Pais, de pessoa juridica com

sede no exterior;

4.8.3. de cujo capital participe pessoa fisica que seja inscrita como empresario ou seja
socia de outra empresa que receba tratamento juridico diferenciado nos termos da Lei
Complementar n2 123, de 2006, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite de que trata o
inciso Il do art. 32 da referida lei;

4.8.4. cujo titular ou sdcio participe com mais de 10% (dez por cento) do capital de outra
empresa nao beneficiada pela Lei Complementar n? 123, de 2006, desde que a receita bruta global
ultrapasse o limite de que trata o inciso Il do art. 32 da referida lei;
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4.8.5. cujo sécio ou titular seja administrador ou equiparado de outra pessoa juridica com
fins lucrativos, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite de que trata o inciso Il do art. 3¢
da referida lei;

4.8.6. constituida sob a forma de cooperativas, salvo as de consumo;
4.8.7. que participe do capital de outra pessoa juridica;

4.8.8. que exerca atividade de banco comercial, de investimentos e de desenvolvimento,
de caixa econOmica, de sociedade de crédito, financiamento e investimento ou de crédito
imobiliario, de corretora ou de distribuidora de titulos, valores mobilidrios e cambio, de empresa de
arrendamento mercantil, de seguros privados e de capitalizacdo ou de previdéncia complementar;

4.8.9. resultante ou remanescente de cisdo ou qualquer outra forma de
desmembramento de pessoa juridica que tenha ocorrido em um dos 5 (cinco) anos-calendario
anteriores;

4.8.10. constituida sob a forma de sociedade por ag¢oes.

4.8.11. cujos titulares ou sécios guardem, cumulativamente, com o contratante do servico,
relagcdo de pessoalidade, subordinacgao e habitualidade.

4.9. Afalsidade da declaracdo de que trata os itens 4.4 ou 4.7 sujeitard o licitante as sancbes
previstas na Lei n2 14.133, de 2021, e neste Edital.

4.10. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou, na hipétese de a fase de
habilitacdao anteceder as fases de apresentacao de propostas e lances e de julgamento, os
documentos de habilitagdo anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.

4.11. N3o haverd ordem de classificacdo na etapa de apresentacdo da proposta e dos
documentos de habilitacdo pelo licitante, o que ocorrerda somente apds os procedimentos de
abertura da sessdo publica e da fase de envio de lances.

4.12. Serao disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta
dos licitantes convocados para apresentacdo de propostas, apds a fase de envio de lances.

4.13. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera parametrizar
o seu valor final minimo ou o seu percentual de desconto maximo quando do cadastramento da
proposta e obedecerd as seguintes regras:
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4.13.1. a aplicagao do intervalo minimo de diferenga de valores entre os lances, que
incidird tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em relacao ao lance que cobrir a melhor
oferta; e

4.13.2. os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo,
caso estabelecido, e o intervalo de que trata o subitem acima.

4.14. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado no
sistema podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado:

4.14.1. valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado
o critério de julgamento por menor preco; e

4.14.2. percentual de desconto inferior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema,
guando adotado o critério de julgamento por maior desconto.

4.15. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado na
forma do item 4.13 possuira carater sigiloso para os demais fornecedores e para o 6rgao ou entidade
promotora da licitacdo, podendo ser disponibilizado estrita e permanentemente aos érgaos de
controle externo e interno.

4.16. Caberd ao licitante interessado em participar da licitagcdo acompanhar as operacdes
no sistema eletronico durante o processo licitatério e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da
perda de negdcios diante da inobservancia de mensagens emitidas pela Administracdo ou de sua
desconexao.

4.17. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer
acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a seguranca, para imediato bloqueio de acesso.

5. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

5.1. O licitante deverd enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico,
dos seguintes campos:

5.1.1. Menor Valor Global Anual;

5.1.2. Descri¢do do objeto, contendo as informacgdes similares as especificacdes do Termo
de Referéncia.

5.2. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.
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5.2.1. O licitante ndo podera oferecer proposta em quantitativo inferior ao mdaximo
previsto para contratagao.

5.3. Nos valores propostos estardao inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributdrios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na execuc¢ao do objeto.

5.4. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de
exclusiva responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracao,
sob alegac¢do de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

5.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
varidveis, a cotacdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da
empresa nos Ultimos doze meses.

5.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo
retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

5.7. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des
nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o
proponente o compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer
os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades
adequadas a perfeita execucdo contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicdo.

5.8. O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data

de sua apresentagao.

5.9. Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de regéncia
de contratacOes publicas federais, quando participarem de licitacGes publicas;

5.10. Caso o critério de julgamento seja o de menor preco, os licitantes devem respeitar os
precos maximos previstos no Termo de Referéncia/Projeto Basico;

5.11. Caso o critério de julgamento seja o de maior desconto, o prego ja decorrente da
aplicacdo do desconto ofertado deverd respeitar os precos maximos previstos no Termo de
Referéncia/Projeto Basico.

5.12. O descumprimento das regras supramencionadas pode ensejar a responsabilizacdo pelo
Tribunal de Contas da Unido e, apds o devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias:
assinatura de prazo para a adoc¢do das medidas necessarias ao exato cumprimento da lei, nos termos
do art. 71, inciso IX, da Constituicdo; ou condenacdo dos agentes publicos responsaveis e da
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empresa contratada ao pagamento dos prejuizos ao erdrio, caso verificada a ocorréncia de
superfaturamento por sobrepreco na execucdo do contrato.

5.13. Em se tratando de servicos com fornecimento de mao de obra em regime de
dedicagdo exclusiva, o licitante devera indicar os sindicatos, acordos coletivos, convengdes coletivas
ou sentencas normativas que regem as categorias profissionais que executardao o servico e as
respectivas datas bases e vigéncias, com base na Classificacdo Brasileira de Ocupa¢des — CBO.

6. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO DE LANCES

6.1. A abertura da presente licitagdo dar-se-a automaticamente em sessao publica, por meio
de sistema eletronico, na data, horario e local indicados neste Edital.

6.2. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilita¢ao,
guando for o caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.

6.3. 0 sistema disponibilizard campo préprio para troca de mensagens entre o
Pregoeiro/Agente de Contratacdo/Comissao e os licitantes.

6.4. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdao encaminhar lances exclusivamente por
meio de sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor
consignado no registro.

6.5. O lance devera ser ofertado pelo Menor Valor Global Total.

6.6. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para
abertura da sessao e as regras estabelecidas no Edital.

6.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto
superior ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

6.8. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira
tanto em relacdo aos lances intermedidrios quanto em relacdo a proposta que cobrir a melhor oferta
devera ser de RS 100,00 (cem reais).

6.9. O licitante podera, uma Unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de
guinze segundos apds o registro no sistema, na hipdtese de lance inconsistente ou inexequivel.

6.10. O procedimento seguira de acordo com o modo de disputa adotado.
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6.11. Caso seja adotado para o envio de lances no pregdo eletronico, o modo de disputa
“aberto”, e os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogagoes.

6.11.1. A etapade lances da sessdo publica tera duragdao de dez minutos e, apds isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos
do periodo de duracao da sessao publica.

6.11.2. A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior,
serd de dois minutos e ocorrerd sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo
de prorrogacao, inclusive no caso de lances intermedidrios.

6.11.3. Ndo havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdao
publica encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme a
ordem final de classificacdo, sem prejuizo da aplicacdo da margem de preferéncia e do desempate
ficto, conforme disposto neste edital, quando for o caso.

6.11.4. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relagao a proposta classificada em
segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o Pregoeiro/Agente de
Contratagdo/Comissdo, auxiliado pela equipe de apoio, podera admitir o reinicio da disputa aberta,
para a definicdo das demais colocacdes.

6.11.5. Apds o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados para
apresentar lances intermedidrios.

6.12. Caso seja adotado para o envio de lances no pregdo eletronico o modo de disputa
“aberto e fechado”, os licitantes apresentardao lances publicos e sucessivos, com lance final e
fechado.

6.12.1. A etapa de lances da sessdo publica terd duracao inicial de quinze minutos. Apds
esse prazo, o sistema encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, apds o que
transcorrera o periodo de tempo de até dez minutos, aleatoriamente determinado, findo o qual
serd automaticamente encerrada a recepc¢ao de lances.

6.12.2. Encerrado o prazo previsto no subitem anterior, o sistema abrird oportunidade
para que o autor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com precos até 10% (dez por cento)
superiores aquela possam ofertar um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso
até o encerramento deste prazo.

6.12.3. Caso o item em disputa envolva objeto abrangido por margem de preferéncia, o
percentual referido na disposi¢ao anterior sera de 20%, nos termos do § 62 do artigo 24 da Instrugao
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Normativa SEGES/ME n2 73, de 30 de setembro de 2022, incluido pela Instru¢do Normativa
SEGES/MGI n2 79, de 12 de setembro de 2024.

6.12.4. No procedimento de que trata o subitem supra, o licitante podera optar por
manter o seu ultimo lance da etapa aberta, ou por ofertar melhor lance.

6.12.5. Nao havendo pelo menos trés ofertas nas condi¢des definidas neste item, poderao
os autores dos melhores lances subsequentes, na ordem de classificacdo, até o maximo de trés,
oferecer um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento
deste prazo.

6.12.6. Apds o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o sistema ordenara
e divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.

6.13. Caso seja adotado para o envio de lances no pregdo eletronico o modo de disputa
“fechado e aberto”, poderdo participar da etapa aberta somente os licitantes que apresentarem a
proposta de menor preco/ maior percentual de desconto e os das propostas até 10% (dez por cento)
superiores/inferiores aquela, em que os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, até o
encerramento da sessao e eventuais prorrogagoes.

6.13.1. Caso o item em disputa envolva objeto abrangido por margem de preferéncia, o
percentual referido na disposicdao anterior sera de 20%, nos termos do § 52 do artigo 25 da Instrucao
Normativa SEGES/ME n2 73, de 30 de setembro de 2022, incluido pela Instru¢do Normativa
SEGES/MGI n2 79, de 12 de setembro de 2024.

6.13.2. Nao havendo pelo menos 3 (trés) propostas nas condi¢des definidas no item 6.13,
poderdo os licitantes que apresentaram as trés melhores propostas, consideradas as empatadas,
oferecer novos lances sucessivos.

6.13.3. A etapa de lances da sessdo publica terd duracdo de dez minutos e, apds isso, serd
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos
do periodo de duragao da sessao publica.

6.13.4. A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior,
sera de dois minutos e ocorrerd sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo
de prorrogacdo, inclusive no caso de lances intermedidrios.

6.13.5. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao
publica encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme a
ordem final de classificacao.
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6.13.6. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relacdo a proposta classificada em
segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), Pregoeiro/Agente de Contratacdo/Comissao,
auxiliado pela equipe de apoio, podera admitir o reinicio da disputa aberta, para a definicdo das
demais colocagdes.

6.13.7. Apos o reinicio previsto no subitem supra, os licitantes serdao convocados para
apresentar lances intermedidrios.

6.14. Apds o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenara e
divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.

6.15. N3o serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.

6.16. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real,
do valor do menor lance registrado, vedada a identificacdo do licitante.

6.17. No caso de desconexdo com o Pregoeiro/Agente de Contratagdo/Comissdo, no decorrer
da etapa competitiva da Licitacdo, o sistema eletronico podera permanecer acessivel aos licitantes
para a recepc¢ao dos lances.

6.18. Quando a desconexdo do sistema eletrébnico para o Pregoeiro/Agente de
Contratacdo/Comissdo persistir por tempo superior a dez minutos, a sessdo publica serd suspensa
e reiniciada somente apds decorridas vinte e quatro horas da comunicagdo do fato pelo
Pregoeiro/Agente de Contratagdo/Comissdo aos participantes, no sitio eletronico utilizado para
divulgacao.

6.19. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

6.20. Ao final da fase de lances, sera aplicado o beneficio da margem de preferéncia, nos
termos do art. 26 da Lei 14133/21.

6.20.1 Para produtos ou servigos abrangidos por margem de preferéncia normal ou
adicional, caso a proposta de menor preco ndo tenha por objeto produto ou servico contemplado
pela referida margem, o sistema automaticamente indicara as propostas de produtos ou servigos
gue facam jus ao diferencial de preco, pela ordem de classificacdo, para fins de aceitacdo pelo
Pregoeiro/Agente de Contratacdo/Comissao.

6.20.2 Nestas situagdes, a proposta beneficiada pela aplicagdo da margem de
preferéncia normal ou adicional, conforme o caso, tornar-se-a a proposta classificada em primeiro
lugar.
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6.21. Emrelacdo aitens ndo exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de
pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, serd efetivada a verificacdo automatica, junto
a Receita Federal, do porte da entidade empresarial, caso a contratacdao nao se enquadre nas
vedagdes dos §§12e 22 do art. 42 da Lein?214.133, de 2021. O sistema identificard em coluna prépria
as microempresas e empresas de pequeno porte participantes, procedendo a comparagdo com os
valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais
classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n2 123, de
2006, regulamentada pelo Decreto n2 8.538, de 2015.

6.21.1. Quando houver propostas beneficiadas com as margens de preferéncia,
apenas poderdo se valer do critério de desempate previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar
n2 123, de 2006, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que também fizerem
jus as margens de preferéncia (art. 52, §99, |, do Decreto n.2 8538, de 2015).

6.21.2. O parametro para o empate ficto, nesse caso, consistird no preco ofertado
pela fornecedora classificada em primeiro lugar em razado da aplicagdo da margem de preferéncia.

6.21.3. Nessas condi¢des, as propostas de microempresas e empresas de pequeno
porte que se encontrarem na faixa de até 10% (dez por cento), caso se trate de uma concorréncia,
ou de até 5% (cinco por cento), caso se trate de um pregao, serao consideradas empatadas com a
primeira colocada.

6.21.4. A licitante mais bem classificada nos termos do subitem anterior tera o direito de
encaminhar uma ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira
colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunicagdo
automatica para tanto.

6.21.5. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista
ou ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e
empresa de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de até 10% (dez por cento), caso
se trate de uma concorréncia, ou de até 5% (cinco por cento), caso se trate de um pregdo, na ordem
de classificacdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

6.21.6. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e
empresas de pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores,
serd realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar
melhor oferta.

6.21.7. A obtencdo do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as
microempresas e as empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de realizacdo da licitacao,
ainda ndo tenham celebrado contratos com a Administracdo Publica cujos valores somados
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extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de
pequeno porte.

6.22. S6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances
finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

6.22.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera
aquele previsto no art. 60 da Lei n2 14.133, de 2021, nesta ordem:

6.22.1.1. disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderdo apresentar
nova proposta em ato continuo a classificagao;

6.22.1.2. avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual
deverdo preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento
de obrigacdes previstos nesta Lei;

6.22.1.3. desenvolvimento pelo licitante de ac¢des de equidade entre homens e
mulheres no ambiente de trabalho, conforme regulamento;

6.22.1.4. desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme
orientacdes dos orgaos de controle.

6.22.2. Persistindo o empate, serd assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e
servicos produzidos ou prestados por:

6.22.2.1. empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito Federal do
6rgao ou entidade da Administracao Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitacao
realizada por érgao ou entidade de Municipio, no territério do Estado em que este se localize;

6.22.2.2. empresas brasileiras;

6.22.2.3. empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no
Pais;

6.22.2.4. empresas que comprovem a pratica de mitigagdo, nos termos da Lei n?
12.187, de 29 de dezembro de 2009.

6.23. Esgotados todos os demais critérios de desempate previstos em lei, a escolha do
licitante vencedor ocorrerd por sorteio, em ato publico, para o qual todos os licitantes serdo
convocados, vedado qualquer outro processo.
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6.24. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, na hipdétese da proposta do
primeiro colocado permanecer acima do preco maximo ou inferior ao desconto definido para a
contratacdo, o Pregoeiro/Agente de Contratacdo/Comissdo poderd negociar condi¢cbes mais
vantajosas, apds definido o resultado do julgamento.

6.24.1. Tratando-se de licitagdo em grupo, a contratacao posterior de item especifico do
grupo exigira prévia pesquisa de mercado e demonstracdo de sua vantagem para o 6rgao ou a
entidade e serdo observados como critério de aceitabilidade os precos unitarios maximos definidos
no Termo de Referéncia.

6.24.2. A negociacdo poderd ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de
classificacdo inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociacao, for
desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do preco maximo definido pela
Administracdo.

6.24.3. A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada
pelos demais licitantes.

6.24.4. Oresultado da negociagdo sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos
do processo licitatdrio

6.24.5. O Pregoeiro/Agente de Contrata¢do/Comissdo solicitard ao licitante mais bem
classificado que, no prazo de 2 (duas) horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado
apods a negociacdo realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares,
guando necessarios a confirmacao daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

6.24.6. E facultado ao Pregoeiro/Agente de Contratacdo/Comissdo prorrogar o prazo
estabelecido, a partir de solicitacdo fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o
prazo.

6.25. Apds a negociagdo do preco, o Pregoeiro/Agente de Contratagdo/Comissdo iniciara a
fase de aceitacdo e julgamento da proposta.

7. DA FASE DE JULGAMENTO

7.1.Encerrada a etapa de negociacdo, o Pregoeiro/Agente de Contratacdo/Comissdo
verificard se o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condicGes de
participacdo no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n2 14.133/2021, legislagdo correlata e
no item 2.8 do edital, especialmente quanto a existéncia de san¢cdo que impeca a participacdo no
certame ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:
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7.1.1.  SICAF;

7.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Punidas —CNEP, mantido pela Controladoria-Geral
da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

7.2. A consulta aos cadastros serd realizada no nome e no CNPJ da empresa licitante.

7.2.1 A consulta no CNEP quanto as sangdes previstas na Lei n? 8.429, de 1992, também
ocorrera no nome e no CPF do s6cio majoritario da empresa licitante, se houver, por forga do art.
12 da citada lei.

7.3. Caso conste na Consulta de Situagdo do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o Pregoeiro/Agente de Contratacdo/Comissdo diligenciara para verificar se houve fraude
por parte das empresas apontadas no Relatdrio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN n2 3/2018,

art. 29, caput)

7.3.1. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros. (IN n2 3/2018, art. 29, §19).

7.3.2. O licitante serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual
desclassificacdo. (IN n2 3/2018, art. 29, §29).

7.3.3. Constatada a existéncia de sancdo, o licitante sera reputado inabilitado, por falta de
condicdo de participacao.

7.4. Na hipdtese de inversdao das fases de habilitacdo e julgamento, caso atendidas as
condi¢des de participacao, serd iniciado o procedimento de habilitagao.

7.5. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de
algum tratamento favorecido as ME/EPPs ou tenha se valido da aplicagdo da margem de
preferéncia, o Pregoeiro/Agente de Contratacdo/Comissdo verificara se o licitante faz jus ao
beneficio aplicado.

7.5.1 Caso o licitante nao venha a comprovar o atendimento dos requisitos para fazer jus
ao beneficio da margem de preferéncia, as propostas serdo reclassificadas, para fins de nova
aplicacdo da margem de preferéncia.

7.6. Verificadas as condi¢cGes de participacdo e de utilizacdo do tratamento favorecido, o
Pregoeiro/Agente de Contratacdo/Comissdo examinara a proposta classificada em primeiro lugar
guanto a adequacgao ao objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao maximo estipulado para
contratacdo neste Edital e em seus anexos, observado o disposto no artigo 29 a 35 da IN SEGES n?
73, de 30 de setembro de 2022.
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7.7. Serd desclassificada a proposta vencedora que:

7.7.1. contiver vicios insanaveis;

7.7.2. ndo obedecer as especificagdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;

7.7.3. apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do pre¢o maximo definido
para a contratagao;

7.7.4. ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao;

7.7.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus
anexos, desde que insandvel.

7.8. No caso de bens e servicos em geral, é indicio de inexequibilidade das propostas valores
inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor orgado pela Administragdo, conforme Art. 34 da IN
73/2022.

7.8.1. A inexequibilidade, na hipdtese de que trata o item anterior, sé serd considerada
apos diligéncia do Pregoeiro/Agente de Contratagdo/Comissdo, que comprove:

7.8.1.1. que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
7.8.1.2. inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

7.9. Em contratacdo de servicos de engenharia, além das disposicbes acima, a andlise de
exequibilidade e sobrepreco considerard o seguinte:

7.9.1. Nos regimes de execucdo por tarefa, empreitada por preco global ou empreitada
integral, semi-integrada ou integrada, a caracterizacdo do sobrepreco se dard pela superag¢ao do
valor global estimado;

7.9.2. No regime de empreitada por preco unitario, a caracterizacdo do sobrepreco se
dard pela superacdo do valor global estimado e pela superacdo de custo unitario tido como
relevante, conforme planilha anexa ao edital;

7.9.3. No caso de servigos de engenharia, serao consideradas inexequiveis as propostas
cujos valores forem inferiores a 75% (setenta e cinco por cento) do valor or¢ado pela Administragao,
independentemente do regime de execucao.
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7.10. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade
de esclarecimentos complementares, poderdao ser efetuadas diligéncias, para que a empresa
comprove a exequibilidade da proposta.

7.11. Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus
respectivos custos unitarios por meio de Planilha de Custos e Formacdo de Precos elaborada pela
Administracdo, o licitante classificado em primeiro lugar serd convocado para apresentar Planilha
por ele elaborada, com os respectivos valores adequados ao valor final da sua proposta, sob pena
de ndo aceitagao da proposta.

7.11.1. Em se tratando de servigos de engenharia, o licitante vencedor serd convocado a
apresentar a Administracdo, por meio eletronico, as planilhas com indicacdo dos quantitativos e dos
custos unitdrios, seguindo o modelo elaborado pela Administracdo, bem como com detalhamento
das Bonificacoes e Despesas Indiretas (BDI) e dos Encargos Sociais (ES), com os respectivos valores
adequados ao valor final da proposta vencedora, admitida a utilizagdo dos pregos unitarios, no caso
de empreitada por preco global, empreitada integral, contratagdo semi-integrada e contratacao
integrada, exclusivamente para eventuais adequagdes indispensaveis no cronograma fisico-
financeiro e para balizar excepcional aditamento posterior do contrato.

7.11.2. Em se tratando de servicos com fornecimento de mado de obra em regime de
dedicacdo exclusiva cuja produtividade seja mensuravel e indicada pela Administracdo, o licitante
deverd indicar a produtividade adotada e a quantidade de pessoal que sera alocado na execuc¢ao
contratual.

7.11.3. Caso a produtividade for diferente daquela utilizada pela Administracdo como
referéncia, ou ndo estiver contida na faixa referencial de produtividade, mas admitida pelo ato
convocatdrio, o licitante devera apresentar a respectiva comprovacdo de exequibilidade;

7.11.4. Os licitantes poderdao apresentar produtividades diferenciadas daquela
estabelecida pela Administracdao como referéncia, desde que nao alterem o objeto da contratacgao,
ndo contrariem dispositivos legais vigentes e, caso ndo estejam contidas nas faixas referenciais de
produtividade, comprovem a exequibilidade da proposta.

7.11.5. Para efeito do subitem anterior, admite-se a adequacdo técnica da metodologia
empregada pela contratada, visando assegurar a execucdao do objeto, desde que mantidas as
condicOes para a justa remuneracgao do servico.

7.12. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacdo da
proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde
gue nao haja majoragao do prego e que se comprove que este é o bastante para arcar com todos os
custos da contratacdo.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Edital modelo - Lei n? 14.133, de 2021.

Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo.
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo

Atualizagdo: ABR/2025 Padgina 21]104


http://www.crbio01.gov.br/

CONSELHO REGIONAL DE BIOLOGIA — 12 REGIAO (SP, MT, MS) — CRBio-01 @g
Rua Manoel da Nébrega n2 595 - conjunto 111 CEP 04001-083 Paraiso S3ao Paulo, SP
Telefone: (011) 3884-1489
www.crbio0l.gov.br

CRBio-01

7.12.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao
alterem a substancia das propostas;

7.12.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corre¢do a indicagao
de recolhimento de impostos e contribui¢cdes na forma do Simples Nacional, quando ndo cabivel
esse regime.

7.13. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagcdes do objeto,
podera ser colhida a manifestacdo escrita do setor requisitante do servico ou da area especializada
no objeto.

7.14. Caso o Termo de Referéncia exija a apresentacao de carta de solidariedade emitida pelo
fabricante, que assegure a execuc¢do do contrato, no caso de licitante revendedor ou distribuidor, o
licitante classificado em primeiro lugar deverd apresenta-la, sob pena de ndo aceitacdo da proposta.

7.15. Caso o Termo de Referéncia exija a apresentacdo de amostra, o licitante classificado em
primeiro lugar devera apresenta-la, conforme disciplinado no Termo de Referéncia, sob pena de
ndo aceita¢do da proposta.

7.16. Por meio de mensagem no sistema, sera divulgado o local e horario de realizagao do
procedimento para a avaliacdo das amostras, cuja presenca sera facultada a todos os interessados,
incluindo os demais licitantes.

7.17. Os resultados das avaliacGes serdo divulgados por meio de mensagem no sistema.

7.18. No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa
aceita pelo Pregoeiro/Agente de Contratagdo/Comissdo, ou havendo entrega de amostra fora das
especificacOes previstas neste Edital, a proposta do licitante serd recusada.

7.19. Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado ndo for(em) aceita(s), o
Pregoeiro/Agente de Contratacdo/Comissdo analisara a aceitabilidade da proposta ou lance
ofertado pelo segundo classificado. Seguir-se-4 com a verificacdo da(s) amostra(s) e, assim,
sucessivamente, até a verificacdo de uma que atenda as especificagdes constantes no Termo de
Referéncia.

7.20. Na hipotese dos postos de trabalho licitados se distribuirem por territério
correspondente a mais de uma base sindical da categoria profissional, deverdo ser informadas cada
uma das normas coletivas utilizadas para o calculo do custo individual dos postos, a partir da base
territorial de cada sindicato.
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7.21. O pregoeiro/agente de contratacdo/comissdo de contratacdo realizard a verificacdo
da observancia da proposta classificada provisoriamente em primeiro lugar quanto aos custos
unitarios minimos relevantes estabelecidos pela Administracao, além dos demais aspectos ligados
a conformidade da proposta ao objeto licitado e a compatibilidade do preco.

7.22. O pregoeiro/agente de contratacdo/comissdo de contratacdo concederd o prazo de
no minimo duas horas para readequacdo da proposta quando esta ndo observar os custos unitarios
minimos relevantes, sob pena de desclassificacdo, na forma da Instru¢cdo Normativa n? 73, de 30 de
setembro de 2022.

8. DA FASE DE HABILITAGAO

8.1. Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessdrios e suficientes para
demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitacdo, serdo exigidos para fins de
habilitacdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n2 14.133, de 2021.

8.1.1. A documentacdo exigida para fins de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista e
econdmico-financeira, poderad ser substituida pelo registro cadastral no SICAF.

8.2. Quando permitida a participacdao de empresas estrangeiras que nao funcionem no
Pais, as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente
apresentados em traducdo livre.

8.3. Na hipdtese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no
Pais, para fins de assinatura do contrato ou da ata de registro de pregos, os documentos exigidos
para a habilitacao serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do
disposto no Decreto n2 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou
consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

8.4. Quando permitida a participacao de consércio de empresas, a habilitacdo técnica,
guando exigida, serd feita por meio do somatério dos quantitativos de cada consorciado e, para
efeito de habilitacdo econdmico-financeira, quando exigida, sera observado o somatdrio dos valores
de cada consorciado.

8.4.1 Se o consoércio ndo for formado integralmente por microempresas ou empresas de
pequeno porte e o Termo de Referéncia exigir requisitos de habilitacdo econémico-financeira,
havera um acréscimo de 10% (dez por cento) para o consércio em relagdo ao valor exigido para os
licitantes individuais.

8.5. Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderdo ser apresentados em
original, por cépia ou por meio digital, nos termos da legislacao vigente.
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8.6. Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderao ser substituidos por registro
cadastral emitido por é6rgdo ou entidade publica, desde que o registro tenha sido feito em
obediéncia ao disposto na Lei n? 14.133/2021.

8.7. Sera verificado se o licitante apresentou declaragao de que atende aos requisitos de
habilitacdo, e o declarante respondera pela veracidade das informacgdes prestadas, na forma da lei.

8.8. Serd verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitacdo, a
declaracdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

8.9. O licitante deverd apresentar, sob pena de desclassificacdao, declaracdo de que suas
propostas econdmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convencgoes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de
entrega das propostas.

8.10. Considerando que na presente contratacdo a avaliacdo prévia do local de execucao

é imprescindivel para o conhecimento pleno das condi¢cdes e peculiaridades do objeto a ser
contratado, o licitante deve atestar, sob pena de inabilitacdo, que conhece o local e as condi¢des de

realizacdo do servico, assegurado a ele o direito de realizacdo de vistoria prévia.

8.10.1.0 licitante que optar por realizar vistoria prévia terd disponibilizado pela
Administracao data e horario exclusivos, a ser agendado por meio online, nos enderec¢os de e-mail:
compras@crbio01.gov.br / leonardo.santos@crbio01.gov.br, de modo que seu agendamento ndo

coincida com o agendamento de outros licitantes.

8.10.1.1. Optando pela vistoria prévia, haverd a possibilidade de ser realizada por meio
virtual ou presencial, e quando da solicitacdo informar qual serd a modalidade.

8.10.2. Caso o licitante opte por nao realizar vistoria, podera substituir a declara¢do exigida
no presente item por declaracdo formal assinada pelo seu responsavel técnico acerca do

conhecimento pleno das condi¢Ges e peculiaridades da contratacao, conforme ANEXO V - Modelo
de Declaracdo de Renuncia a Vistoria, parte integrante deste edital.

8.11. A habilitacdo sera verificada por meio do Sicaf, nos documentos por ele abrangidos.

8.11.1. Somente haverda a necessidade de comprovagdo do preenchimento de
requisitos mediante apresentacao dos documentos originais ndo-digitais quando houver duvida em
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relacdo a integridade do documento digital ou quando a lei expressamente o exigir. (IN.n2 3/2018,
art. 49, §19, e art. 69, §49).

8.12. E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no
Sicaf e manté-los atualizados junto aos érgdos responsaveis pela informacdo, devendo proceder,
imediatamente, a correcdo ou a alteracao dos registros tdo logo identifique incorrecdo ou aqueles
se tornem desatualizados. (IN n2 3/2018, art. 72, caput).

8.12.1. A ndo observiancia do disposto no item anterior podera ensejar
desclassificagdo no momento da habilitagdo. (IN n2 3/2018, art. 72, paragrafo unico).

8.13. A verificacdo pelo Pregoeiro/Agente de Contratacdo/Comissdo, em sitios eletrénicos
oficiais de 6rgdos e entidades emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de
habilitacao.

8.13.1. Os documentos exigidos para habilitacdo que ndo estejam contemplados no
Sicaf serdo enviados por meio do sistema, em formato digital, no prazo de 2 (duas) horas,
prorrogavel por igual periodo, contado da solicitagio do Pregoeiro/Agente de

Contrata¢cdo/Comissdo.

8.13.2. Na hipdtese de a fase de habilitacdo anteceder a fase de apresentacdo de
propostas e lances, os licitantes encaminhardo, por meio do sistema, simultaneamente os
documentos de habilitacdo e a proposta com o preco ou o percentual de desconto, observado o
disposto no § 12 do art. 36 e no § 12 do art. 39 da Instrugcdao Normativa SEGES n2 73, de 30 de
setembro de 2022.

8.14. Averificagdo no Sicaf ou a exigéncia dos documentos nele ndo contidos somente sera
feita em relacdo ao licitante vencedor.

8.14.1.0s documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Termo de Referéncia
somente serdo exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao julgamento das propostas, e
apenas do licitante mais bem classificado.

8.14.2.Respeitada a excecdo do subitem anterior, relativa a regularidade fiscal, quando a
fase de habilitacdo anteceder as fases de apresentacdo de propostas e lances e de julgamento, a
verificacdo ou exigéncia do presente subitem ocorrerd em relacdo a todos os licitantes.

8.15. Encerrado o prazo para envio da documentagdo de que trata o item 8.13.1, podera
ser admitida, mediante decisdo fundamentada do Pregoeiro/Agente de Contrata¢do, a
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apresentacdo de novos documentos de habilitacdo ou a complementacdo de informacdes acerca
dos documentos ja apresentados pelos licitantes, em até 2 (duas) horas, para:

8.15.1 a aferi¢do das condi¢des de habilitagao do licitante, desde que decorrentes de fatos
existentes a época da abertura do certame;

8.15.2 atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento
das propostas;

8.15.3 suprimento da auséncia de documento de cunho declaratério emitido
unilateralmente pelo licitante;

8.15.4 suprimento da auséncia de certiddo e/ou documento de cunho declaratério
expedido por 6rgdo ou entidade cujos atos gozem de presuncgao de veracidade e fé publica.

8.16. Findo o prazo assinalado sem o envio da nova documentacdo, restara preclusa essa
oportunidade conferida ao licitante, implicando sua inabilitacao.

8.17. Na andlise dos documentos de habilitagdo, a comissdo de contratacdao podera sanar
erros ou falhas, que ndo alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante
decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de
habilitagao e classificagao.

8.18. Na hipdétese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitacdo, o
Pregoeiro/Agente de Contratacdo/Comissdo examinara a proposta subsequente e assim
sucessivamente, na ordem de classificacao, até a apura¢ao de uma proposta que atenda ao presente
edital, observado o prazo disposto no subitem 8.13.1.

8.19. Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitacdo do
licitante cuja proposta atenda ao edital de licitacdo, apds concluidos os procedimentos de que trata
o subitem anterior.

8.20. A comprovacdao de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das
empresas de pequeno porte somente sera exigida para efeito de contratacao, e ndo como condicdo
para participacdo na licitacao.

8.21. Quando a fase de habilitacdo anteceder a de julgamento e j3 tiver sido encerrada,
ndo cabera exclusdo de licitante por motivo relacionado a habilitacdo, salvo em razdo de fatos
supervenientes ou sé conhecidos apdés o julgamento.
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9. DO TERMO DE CONTRATO
9.1. Apds a homologacdo e adjudicacdo, caso se conclua pela contratacao, serd firmado
termo de contrato, ou outro instrumento equivalente.
9.2. O adjudicatario tera o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data de sua

convocagao, para assinar o termo de contrato ou instrumento equivalente, sob pena de decair o
direito a contratacdo, sem prejuizo das sanc¢des previstas neste Edital.

9.3. Alternativamente a convocacdo para comparecer perante o drgdo ou entidade para
a assinatura do Termo de Contrato ou instrumento equivalente, a Administra¢do podera:

a) encaminha-lo para assinatura, mediante correspondéncia postal com aviso de
recebimento (AR), para que seja assinado e devolvido no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a
contar da data de seu recebimento;

b) disponibilizar acesso a sistema de processo eletronico para que seja assinado
digitalmente em até 05 (cinco) dias uteis; ou

c) outro meio eletronico, assegurado o prazo de 05 (cinco) dias Uteis para resposta apos
recebimento da notificacao pela Administracao.

9.4. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida ao fornecedor
adjudicado, implica o reconhecimento de que:

9.4.1 referida Nota estd substituindo o contrato, aplicando-se a relacdo de negdcios ali
estabelecida as disposi¢des da Lei n? 14.133, de 2021;

9.4.2 a contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas neste Edital;

9.4.3 a contratada reconhece que as hipdteses de rescisdao sdo aquelas previstas nos
artigos 137 e 138 da Lei n2 14.133, de 2021 e reconhece os direitos da Administragao previstos nos
artigos 137 a 139 da mesma Lei.

9.5. Os prazos dos itens 9.2 e 9.3 poderdao ser prorrogados, por igual periodo, por
solicitacao justificada do adjudicatario e aceita pela Administragao.

9.6. O prazo de vigéncia da contratacdo é o estabelecido no Termo de Referéncia.
10. DOS RECURSOS

10.1. A interposicdo de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitacdo ou
inabilitacdo de licitantes, a anulacdo ou revogacao da licitacdo, observara o disposto no art. 165 da
Lei n2 14.133, de 2021.
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10.2. O prazo recursal é de 3 (trés) dias uteis, contados da data de intimagdo ou de
lavratura da ata.

10.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de
habilitagdao ou inabilitagdo do licitante:

10.3.1.a intengao de recorrer deverda ser manifestada imediatamente, sob pena de
preclusao;

10.3.2.0 prazo para a manifestacdo da intencdo de recorrer ndo sera inferior a 10 (dez)
minutos.

10.3.3. 0 prazo para apresentacdo das razdes recursais sera iniciado na data de intimacgao
ou de lavratura da ata de habilitacao ou inabilitagao;

10.3.4.na hip6tese de adocdo da inversdo de fases prevista no § 12 do art. 17 da Lei n?
14.133, de 2021, o prazo para apresentacdo das razdes recursais sera iniciado na data de intimacao

da ata de julgamento.
10.4. Osrecursos deverdo ser encaminhados em campo préprio do sistema.

10.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisao
recorrida, a qual podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias uteis, ou, nesse mesmo
prazo, encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual deverd proferir sua decisdo no prazo
de 10 (dez) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

10.6. Osrecursos interpostos fora do prazo nao serao conhecidos.

10.7. O prazo para apresentac¢do de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes sera
de 3 (trés) dias uteis, contados da data da intimacdo pessoal ou da divulgacdo da interposicdo do
recurso, assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

10.8. Orecurso e o pedido de reconsideracao terdo efeito suspensivo do ato ou da decisao
recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

10.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de
aproveitamento.

10.10. Os autos do processo permanecerao com vista franqueada aos interessados na sede
do Conselho Regional de Biologia -12 Regido.
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11. DAS INFRAC()ES ADMINISTRATIVAS E SANC@ES
11.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

11.1.1.deixar de entregar a documentacgao exigida para o certame ou nao entregar qualquer
documento que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame;

11.1.2.Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver
a proposta em especial quando:

11.1.2.1. ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a
negociagao;

11.1.2.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;
11.1.2.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou
11.1.2.4. deixar de apresentar amostra;

11.1.2.5. apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificacbes do
edital;

11.1.3. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagao exigida para a
contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

11.1.4. recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de preco,
Ou a aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracao;

11.1.5. apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou
prestar declaracao falsa durante a licitagao

11.1.6. fraudar a licitagao

11.1.7. comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em
especial quando:

11.1.7.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
11.1.7.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;

11.1.7.3. apresentar amostra falsificada ou deteriorada;
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11.1.8. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao

11.1.9. praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n.2 12.846, de 2013.

11.2. Com fulcro na Lein2 14.133, de 2021, a Administragdo podera, apds regular processo
administrativo, garantida a prévia defesa, aplicar aos licitantes e/ou adjudicatérios as seguintes

san¢des, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal:
11.2.1.adverténcia;
11.2.2. multa;
11.2.3.impedimento de licitar e contratar e

11.2.4.declaracdao de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os
motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a prépria
autoridade que aplicou a penalidade.

11.3. Na aplicacdo das san¢des serdo considerados:
11.3.1.a natureza e a gravidade da infragdo cometida.
11.3.2. as peculiaridades do caso concreto
11.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes
11.3.4. 0s danos que dela provierem para a Administracdo Publica

11.3.5.a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas
e orientacGes dos 6rgdos de controle.

11.4. A multa serd recolhida no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, a contar da
comunicacao oficial.

11.4.1.Para as infracdes previstas nos itens 11.1.1, 11.1.2 e 11.1.3, a multa serd de 0,5% a
15% do valor do contrato licitado.

11.4.2.Para as infragGes previstas nos itens 11.1.5, 11.1.6, 11.1.7, 11.1.8 e 11.1.9, a multa
sera de 15% a 30% do valor do contrato licitado.
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11.5. As sancbes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar poderao ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade
de multa.

11.6. Na aplica¢do da san¢do de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de
15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagdo.

11.7. A sangao de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em
decorréncia das infracdes administrativas relacionadas nos itens 11.1.1, 11.1.2 e 11.1.3, quando ndo
se justificar a imposicdo de penalidade mais grave, e impedird o responsavel de licitar e contratar
no ambito da Administracdo Publica direta e indireta do ente federativo a qual pertencer o érgao
ou entidade, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

11.8. Podera ser aplicada ao responsavel a sancdo de declaracdo de inidoneidade para
licitar ou contratar, em decorréncia da pratica das infragcdes dispostas nos itens 11.1.5, 11.1.6,
11.1.7,11.1.8 e 11.1.9, bem como pelas infragdes administrativas previstas nos itens 11.1.1, 11.1.2
e 11.1.3 que justifiguem a imposicdo de penalidade mais grave que a sang¢do de impedimento de
licitar e contratar, cuja duracdo observara o prazo previsto no art. 156, §59, da Lei n.2 14.133/2021.

11.9. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de
preco, ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administracdo, descrita no item 11.1.3, caracterizard o descumprimento total da obrigacdo
assumida e o sujeitara as penalidades e a imediata perda da garantia de proposta em favor do 6rgao
ou entidade promotora da licitagdo, nos termos do art. 45, §42 da IN SEGES/ME n.2 73, de 2022.

11.10. A apuracdo de responsabilidade relacionadas as san¢bes de impedimento de licitar e
contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauracdo de
processo de responsabilizacdo a ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais
servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimard o licitante ou o
adjudicatdrio para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacao, apresentar
defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

11.11. Caberd recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicacdo das sancbes de
adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimacdo, o qual sera
dirigido a autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo
de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhard o recurso com sua motivacao a autoridade superior, que devera
proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

11.12. Caberd a apresentacdo de pedido de reconsideracdo da aplicacdo da sancdo de
declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da
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data da intimacdo, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do seu
recebimento.

11.13. Orecurso e o pedido de reconsideracao terao efeito suspensivo do ato ou da decisdo
recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

11.14. A aplicacdo das sangbes previstas neste edital ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obrigacdo de reparacao integral dos danos causados.

11.15. Para a garantia da ampla defesa e contraditério dos licitantes, as notificacdes serdao
enviadas eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem
como os cadastrados pela empresa no SICAF.

11.15.1 Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados
no Sicaf serdo considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de
desconhecimento das comunicac¢des a eles comprovadamente enviadas.

12. DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

12.1. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na
aplicacdo da Lei n2 14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias Uteis antes da

data da abertura do certame.

12.2. A resposta a impugnacdo ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio
eletrénico oficial no prazo de até 3 (trés) dias uteis, limitado ao ultimo dia util anterior a data da
abertura do certame.

12.3. A impugnacdo e o pedido de esclarecimento poderdo ser realizados na forma
eletrdnica, por meio do endereco eletrénico: compras@crbio01.gov.br.

12.4. As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos
no certame.

12.5. A concessao de efeito suspensivo a impugnagcdo é medida excepcional e devera ser
motivada pelo Pregoeiro/Agente de Contrata¢cdo/Comissdo, nos autos do processo de licitagdo.

12.6. Acolhida a impugnacdo, sera definida e publicada nova data para a realizacdo do
certame.
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13. DAS DISPOSICOES GERAIS
13.1. Serd divulgada ata da sessao publica no sistema eletronico.

13.2. N&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizagdo do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro
dia datil subsequente, no mesmo hordrio anteriormente estabelecido, desde que ndo haja
comunicacdo em contrario, pelo Pregoeiro/Agente de Contratacdo/Comissdo.

13.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica
observardo o horario de Brasilia - DF.

13.4. A homologacdo do resultado desta licitacdo nao implicard direito a contratagdo.

13.5. As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao.

13.6. Os licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas
propostas e a Administragdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da condugao ou do resultado do processo licitatério.

13.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia
do inicio e incluir-se-a o do vencimento. Sé se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na
Administracdo.

13.8. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndao importara o afastamento
do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia
e do interesse publico.

13.9. Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Edital e de seus anexos ou demais
pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

13.10. O Edital e seus anexos estao disponiveis, na integra, no Portal Nacional de
Contratagoes Publicas (PNCP) e no endereco eletrénico do CRBio-01,
https://crbio01.gov.br/transparencia/licitacoes.

13.11. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

13.11.1. ANEXO | - Termo de Referéncia
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Apéndice do Anexo | — Estudo Técnico Preliminar

ANEXO Il — Modelo de Propostas de Precos

ANEXO Ill — Termo de Ciéncia e concordancia;

ANEXO IV — Modelo de Relatdrio de Termo de Vistoria;

ANEXO V - Modelo de Declaracao de Renuncia a Vistoria;

ANEXO VI - Minuta de Termo de Contrato.

S3o Paulo, 12 de dezembro de 2025.

Neiva Maria Robaldo Guedes
Presidente em exercicio
CRBio-01
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PREGAO ELETRONICO n2 90009/2025
Processo CRBio-01 n2 79/2025

ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA - LEI 14.133/21
SERVICOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA

Unidade solicitante Administrativa/Gabinete

CLASSIFICACAO DO
OBIJETO

Servico ndo continuado e sem Mao de Obra em Regime de Dedicacdo
Exclusiva.

DA CONTRATAGCAO
1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratacdo de servicos de organizacdo de documentos contemplando o fornecimento de
recursos humanos, servicos profissionais, equipamentos, mobiliario, estrutura e demais recursos e
servicos necessarios ao perfeito atendimento das demandas institucionais do CRBio-01, conforme
demais condicOes e exigéncias estabelecidas neste instrumento e seus Anexos.

1.2. O detalhamento completo dos elementos do item Unico desta licitacdo, dimensionado para
atender as necessidades do CRBio-01, em relacdo ao objeto da contratacdo, para um periodo de 12
(doze) meses, conforme descrito a seguir:

Valor Valor
Item Especificacao CATSER| Unidade | Quantidade | Estimado | Estimado

de medida Total Unitario Total

Estimada (RS) (RS)

Servicos de
1 Digitalizacdo/Indexacdo de | 27278 | Metro 172,86 1.541,57 | 266.475,36
Documentos e Conversdo de linear metros
Arquivos Digitais - OCR lineares*

*Calculo base: 7 caixas para cada metro linear.

1.3. Havendo eventual divergéncia entre o CATSER e a descri¢cdo/especificacdo dos itens na tabela
acima, prevalecerdo estas ultimas.
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1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses contados da assinatura do contrato,
na forma do artigo 105 da Lei n® 14.133, de 2021.

1.4.1. O prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado, independentemente de termo
aditivo, quando o objeto nao for concluido no periodo firmado acima, ressalvadas as providéncias
cabiveis no caso de culpa do CONTRATADO, previstas neste instrumento.

1.5. Os servicos objeto desta contratacdo ndo sdo de natureza continuada e enquadram- se como
servico comum para os fins do disposto no art. 62, inciso Xlll, da Lei 14.133/2021 e justificativa do
Estudo Técnico Preliminar.

1.6. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contrata¢do Anual do exercicio de 2025,
aprovado na sessao plendria n2 273 de 2024.

1.7. O servigo objeto desta contratagao é caracterizado como comum, conforme justificativa do
Estudo Técnico Preliminar.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A fundamentacdo da contratacdo, referéncia aos instrumentos de planejamento e seus
guantitativos encontram-se pormenorizados em Tdépico especifico do Estudo Técnico Preliminar,
apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. A continuidade aos trabalhos de tratamento do acervo do CONSELHO REGIONAL DE BIOLOGIA
- 12 REGIAO. Conforme solugdo e Politica de Gestdo Documental adotada pelo CRBio-01;

2.3. Aplicacdo de TTD, em documentos remanescentes produzidos pelo CRBio-01, para atendimento
as determinacdes do Arquivo Nacional, com relacdo as definicbes relativas ao tempo e a
responsabilidade de guarda dos documentos, permitindo que informacdes sejam arquivadas e
descartadas no tempo certo e que nao haja duplicidades;

2.4. Reduc¢do dos documentos fisicos, que hoje compdem os arquivos ativos e inativos da instituicao;
2.5. Manutencao da integridade fisica dos documentos originais;

2.6. Melhor aproveitamento do espaco fisico, destinado ao armazenamento dos documentos na
sede do Conselho.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. Especificagdo do Servigo

v/ Tratamento técnico do acervo ativo e inativo (selecdo, organizacdo, identificacdo e
armazenamento);
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v’ Higieniza¢do da massa documental;
v' Aplicac3o da TTD;
v’ Geracgdo das Listagens de Eliminacdo de Documentos;
v' Defini¢do dos documentos fisicos que serdo digitalizados;
v’ Preparac3o da documentacdo para digitalizac3o;
v’ Arquivamento em caixas arquivos.
3.2. Da Digitalizacdo

3.2.1. A digitalizacdo devera ser feita em considerando multiplos tamanhos de documentos, frente
e verso, no tipo monocromatico, com resolu¢gdo minima de 300 DPI, e assinatura digital com
certificacdo no padrdo ICP-Brasil, garantindo a autoria e integridade dos documentos e seus
metadados, conforme Art. 52, inciso | do Decreto Federal n? 10.278/2020, em sistema proprietario
em uso no Conselho Regional de Biologia — 12 Regidao (SP, MT, MS).

3.2.2. Digitalizacdo - Especificacdes técnicas:

a) Coloracdo: preto e branco (bitonal), escalas de cinza ou colorida;

b) Resolucdo: de 300 a 600 DPI;

c) Formato do arquivo de saida: PDF/A;

d) Todo o equipamento necessario a digitalizacdo serd de responsabilidade da CONTRATADA,;

e) As estacOes de digitalizacdo deverdo estar conectadas a scanners de alto desempenho, capazes
de captar imagens de diferentes formatos de papel. Devem ser realizados, obrigatoriamente, os
seguintes procedimentos no tratamento das imagens;

f) Os documentos digitais deverdo ser gerados em papel tamanho A4, independentemente do
tamanho do original, mantendo o layout, colunas, tabelas, graficos e imagens existentes;

g) Ap6s o OCR (reconhecimento de caracteres), o arquivo ndo deverad sofrer alteracées manuais,
exceto em casos de recuperacao de caracteres. Devem ser mantidas as referéncias entre o texto
digitalizado e o reconhecido;

h) Controle de Qualidade: a CONTRATADA devera realizar controle de qualidade dos documentos
digitalizados, independentemente da verificacdo do CONTRATANTE, avaliando a fidelidade e a
integridade dos arquivos;
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i) Caso necessario, a digitalizacdo deverd ser repetida sem acréscimo no volume diario
contratado, visando garantir a fidelidade do conteudo original e a qualidade da imagem gerada.

3.2.3. Padroes Técnicos Minimos Para Digitalizacdo de Documentos

a) Padrdo base e requisitos

DOCUMENTO RESOLUCAO COR TIPO ORIGINAL | FORMATO DE
MINIMA ARQUIVO*

Textos impressos, sem 300 dpi Monocromatico Texto PDF/A
ilustracdo, em preto e (preto e branco)

branco
Textos impressos, com 300 dpi Escala de cinza Texto/imagem PDF/A
ilustracdo, em preto e

branco

Textos impressos, com 300 dpi RGB (colorido) Texto/imagem PDF/A

ilustracdo e cores

Textos manuscritos, com 300 dpi Escala de cinza Texto/imagem PDF/A
ou sem ilustragdo, em
preto e branco
Textos manuscritos, com 300 dpi RGB (colorido) Texto/imagem PDF/A
ou sem ilustragao, em

cores
Fotografias e cartazes 300 dpi RGB (colorido) Imagem PNG
Plantas e mapas 600 dpi Monocromatico Texto/imagem PNG
(preto e branco)
Metadados Definicao
Assunto Palavras-chave que representam o contetdo do documento.
Pode ser de preenchimento livre ou com o uso de vocabulario
controlado ou tesauro.
Autor (nome) Pessoa natural ou juridica que emitiu o documento.

Data e local da digitalizacdo |Registro cronolégico (data e hora) e tépico (local) da
digitalizacdo do documento.

Identificador do documento |ldentificador Unico atribuido ao documento no ato de sua captura

digital para o sistema informatizado (sistema de negdcios).
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Responsavel pela Pessoa juridica ou fisica responsavel pela digitalizacdo
digitalizagao
Titulo Elemento de descri¢gdao que nomeia o documento. Pode ser

formal ou atribuido:

e formal: designacdo registrada no documento;

e atribuido: designacdo providenciada para identificacdo de
um documento formalmente desprovido de titulo.

Tipo documental Indica o tipo de documento, ou seja, a configuracdo da
espécie documental de acordo com a atividade que a gerou.

Hash (chekcsum) da imagem | Algoritmo que mapeia uma sequéncia de bits (de um arquivo
em formato digital), com a finalidade de realizar a sua
verificacdo de integridade.

Metadados Definicao

Classe Identificacdo da classe, subclasse, grupo ou subgrupo do
documento com base em um plano de classificacdo de
documentos.

Data de producdo (do |Registro cronoldgico (data e hora) e tépico (local) da

documento original) producdo do documento.

Destinacdo prevista Indicacdo da préxima acdo de destinacao (transferéncia,
(eliminagcdo ou guarda eliminacdo ou recolhimento) prevista para o documento, em
permanente) cumprimento a tabela de temporalidade e destinacao de

documentos das atividades-meio e das atividades-fim.

Género Indica o género documental, ou seja, a configuracdo da
informagdo no documento de acordo com o sistema de signos
utilizado na comunica¢ao do documento.

Prazo de guarda Indicacdao do prazo estabelecido em tabela de temporalidade
para o cumprimento da destinacdo.

3.3. As etapas previstas para execuc¢do dos servigos sao:

12 etapa — Ordenacdo cronoldgica dos dossiés/prontudrios principais e ARTSs;

22 etapa — Unificagao dos dossiés principais com as ARTs, eliminando duplicidades;

32 etapa — Higienizagdo: remogao de grampos, clipes, post-its e demais elementos que inviabilizem
a digitalizacdo;

42 etapa — Se necessdrio, desencadernacdo, desdobra de partes, reparos em documentos

amassados ou rasgados, sempre preservando o conteldo;

52 etapa — Ordenacdo ldgica interna dos documentos e respectivos anexos conforme padrao que
serd fornecido antecipadamente;
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62 etapa — Digitalizacdo em PDF/A conforme o Decreto Federal n? 10.278/2020, com indexagdo no
sistema TRIFY — Software de Gestdo Eletronica de Documentos a Automacao de Processos em uso
no érgao;

72 etapa — Devolug¢dao dos documentos originais em sacos plasticos e etiquetas identificadora
escrita;

82 etapa — Arquivamento em caixas arquivos;
92 etapa — Identificacdo das caixas com etiquetas.

3.3.1. Os documentos serdo agrupados por tipo e organizados em lotes/pastas. Os arquivos serdo
gravados automaticamente pelo scanner em diretdrio de trabalho ou no sistema Trify.

3.3.2. A CONTRATADA deve estar apta a processar documentos nos tamanhos A4, Carta e Oficio,
com gramaturas entre 50g/m? e 180g/m?2.

3.4.3. Deverd ser assegurada a qualidade da digitalizacdo. Documentos ilegiveis apds digitalizacdo
deverdo ser digitalizados sem 6nus para o CONTRATANTE, salvo se ja forem ilegiveis na origem.

3.4.4. Os arquivos devem obedecer ao padrdo PDF/A-1 (1SO 19005-1), ou desde que acordado entre
as partes, podera ser adotado outro formato mais conveniente ao CONTRATANTE.

3.4.5. Os arquivos digitalizados devem manter fidelidade absoluta ao documento original, sem
alteragdes de layout, fonte, tamanhos, graficos, imagens, tabelas etc.

3.5. Da Devolugao

3.5.1. Todos os documentos deverdo ser devolvidos da mesma forma como foram organizados.
3.5.2. Devem estar livres de sujidades ou grampos metdlicos e embalados individualmente em sacos
plasticos tamanho oficio, com etiqueta simples com identificacdo contendo: unidade especializada,
nome e matricula do bidlogo e ano do dossié/prontuario.

3.5.3. O CONTRATANTE tera até 30 (trinta) dias uteis para examinar os lotes devolvidos, a fim de
verificar:

v A correspondéncia entre o conteudo fisico e digital;

v" A qualidade da imagem conforme os padrdes exigidos;

v Aintegridade fisica dos documentos fisicos;

v" O cumprimento das exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia.
3.6. Entrega e Critérios de Aceitagdo

3.6.1. Os servicos poderdo ser rejeitados, total ou parcialmente, se estiverem em desacordo com
este Termo de Referéncia e a proposta contratada. Deverdo ser corrigidos no prazo de 30 (trinta)
dias uteis, as custas da CONTRATADA, sem prejuizo de sangdes.
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3.6.2. O recebimento definitivo ocorrerd em até 30 (trinta) dias uteis, contados a partir do
recebimento provisério, apds verificacdo da conformidade técnica e quantitativa dos servicos
prestados.

3.6.3. O recebimento, provisério ou definitivo, ndo exime a CONTRATADA de responsabilidade por
danos decorrentes de execucdo inadequada dos servicos.

3.6.4. Sera utilizada a verificagao por amostragem como pardmetro de medicdo. Havendo mais de
15% da amostra com erro, o lote devera ser reprocessado conforme decisdo do CONTRATANTE.
Correg0es pontuais deverdo ser executadas no prazo de 30 (trinta) dias uteis.

3.7. Recomendag¢odes Para Execugao do Servigo

3.7.1. Todo o trabalho deverd ser efetuado de acordo com as recomendag¢ées de Conselho Nacional
de Arquivos-CONARQ e legislacdo correlata, tais quais:

v/ PORTARIA AN N2 93, DE 4 DE NOVEMBRO DE 2022;

v PORTARIA N9 398, DE 25 DE NOVEMBRO DE 2019 - Instrumentos de gestdo de
documentos arquivisticos para os Conselhos de Fiscalizagao Profissional;

v’ Diretrizes para a Implementacdo de Repositdrios Arquivisticos Digitais Confidveis - RDC-
Arq;

Diretrizes do produtor e do preservador;

Diretrizes para a presuncdo de autenticidade de documentos arquivisticos digitais;
Diretrizes para a Gestdo Arquivistica do Correio Eletrénico Corporativo;
Recomendacgdes para Digitalizacdao de Documentos Arquivisticos Permanentes;
Recomendacdes para a Producdo e o Armazenamento de Documentos de Arquivo;

Norma brasileira de descri¢cdo arquivistica — NOBRADE;

D D N N N N NN

Cédigo de classificacdo e tabela de temporalidade e destinacdo de documentos relativos
as atividades-meio do Poder Executivo Federal;

LEI N2 13.874, DE 20 DE SETEMBRO DE 2019;
DECRETO N¢210.278, DE 18 DE MARCO DE 2020;

Demais legislacGes relacionadas ao objeto;

D N N NN

Decreto Federal 10.278/2020.
3.8. Dos Equipamentos e Mobiliarios

3.8.1. Todos os equipamentos (tais como scanners, impressoras etc.), Equipamentos de Protecdo
Individual — EPIs (tais como mascaras, luvas etc.), softwares eventualmente necessarios ao
funcionamento ou reconhecimento dos scanners, bem como quaisquer outros instrumentos
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indispensaveis a plena execucdo do objeto, deverdo ser integralmente disponibilizados pela
CONTRATADA, n3o cabendo a CONTRATANTE qualquer 6nus adicional a esse titulo.

3.8.2. A CONTRATANTE disponibilizard sala com iluminagdo adequada, infraestrutura compativel,
incluindo mesas, cadeiras, fornecimento de energia elétrica com voltagem (127v) apropriada para
a operacao de scanners, computador, acesso a internet, sistema de climatizacdo (ar-condicionado)
e banheiro.

3.8.3. Todos os documentos serdo digitalizados diretamente para o TRIFY ou outro que venha a
substitui-lo, com os respectivos Metadados e assinatura digital, conforme o decreto 10.278.

4. INFORMAGOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA

4.1. Considerando as especificidades do objeto a ser contratado, informam-se as seguintes
caracteristicas do acervo documental em papel:

4.1.1. O acervo poderd conter folhas perfuradas;
4.1.2. O acervo podera conter folhas com documentos colados;

4.1.3. O acervo poderd conter, em sua maior parte, documentos fixados por grampos, clipes,
bailarinas ou colchetes;

4.1.4. O acervo podera conter documentos digitados, manuscritos e fotocopiados;

4.1.5. O acervo podera conter fotografias, em menor quantidade quando comparadas aos textos
simples;

4.1.6. O acervo podera conter, em pequena parcela, documentos em estado de ma conservacao,
em razao do ano de origem de parte dos processos;

4.1.7. Os documentos poderdao apresentar conteudo em frente e verso, sendo que as faces em
branco deverdo ser descartadas, e aquelas com qualquer tipo de informacao deverdo ser
integralmente digitalizadas;

4.1.8. O acervo poderd apresentar diferentes niveis de legibilidade, variando de ruim a étimo;

4.1.9. O acervo é constituido, em sua maioria, por papéis no formato A4 e “oficio”, com gramatura
de 75 g/m?, podendo, contudo, existir pequena quantidade de documentos em gramaturas e
formatos distintos do padrao A4.

5. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

5.1. Ndo serd admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
5.2. Ndo sera exigida a garantia contratual para o objeto a ser contratado.

5.3. Requisitos de Sustentabilidade
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5.3.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto,
devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacdes
Sustentaveis:

5.2.1.1. Atendimento as Normas Técnicas Brasileiras — NBR publicadas pela associag¢ao Brasileira de
Normas Técnicas sobre residuos sélidos;

5.2.1.2. Destinar de forma ambientalmente adequada todos os materiais e equipamentos que foram
utilizados na prestacao dos servicos.

5.2.2.1. Atender as normas técnicas de saude, higiene e de seguranca do trabalho, de acordo com
as hormas do MTE;

5.2.2.2. Orientar seus empregados e colaboradores a cumprirem as Normas de Seguranga e
Medicina do Trabalho, bem como a prevenir incéndios nos locais de realizacdo dos servicos, zelando
pela seguranca e saude de pessoas, bens e do meio ambiente;

5.4. Da Indicagdo de marcas ou modelos:

5.3.1. N3o se aplica para o objeto de contratacao.
5.5. Da vedacgéo de utilizagdo de marca/produto:
5.5.1. N3do se aplica para o objeto de contratacao.
5.6. Da Transi¢ao Contratual

4.6.1. N3o se aplica para o objeto de contratacdo.
6. DA VISTORIA

6.1. Pela alta complexidade do servico a ser executado, a avaliacdo prévia do acervo técnico do

CRBi0-01 é imprescindivel para o conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades do objeto a

ser contratado, sendo assegurado ao interessado o direito de realizagdo de vistoria prévia,
acompanhado por funcionario designado para esse fim, de terca a sexta-feira, das 09h00 as 16h00,
no local do servico, localizado na Rua Manuel da Nébrega, 595, Conjunto 122 — Paraiso — S3o Paulo.
6.1.1. Optando pela vistoria prévia, haverd a possibilidade de ser realizada por meio virtual ou
presencial, e quando da solicitagdo informar qual sera a modalidade.

6.1.2. A solicitagdo formal de vistoria podera ser realizada por meio eletronico, utilizar o endereco
de e-mail compras@crbio01.gov.br / leonardo.santos@crbio01.gov.br. Serdo disponibilizados data

e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.

6.1.3. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico deverd estar
devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela
empresa comprovando sua habilitacdo para a realizacdo da vistoria.
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6.1.4. A vistoria sera formalizada por meio de termo assinado, conforme ANEXO IV — MODELO DE
RELATORIO DE TERMO DE VISTORIA.

6.1.5. Caso o licitante opte por nao realizar vistoria, podera substituir a declara¢dao exigida no
presente item por declaragdao formal assinada pelo seu responsdvel técnico acerca do conhecimento
pleno das condices e peculiaridades da contratacao, conforme ANEXO V - Modelo de Declaracao
de Renuncia a Vistoria, parte integrante deste edital.

7. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

7.1. Inicializa¢ao do Contrato

7.1.1. Apds a assinatura do Contrato e as nomeacdes do Gestor e Fiscais do Contrato, poderdo
realizar reunido inicial de alinhamento com o objetivo de nivel ar os entendimentos acerca das
condicdes estabelecidas no Contrato e seus Anexos, e esclarecer possiveis duvidas acerca da
execug¢ao dos servigos.

7.1.2. O prazo de vigéncia do Contrato serd de 12 (doze) meses, contados a partir da data da
assinatura do contrato e publicacdo, podendo tal prazo ser prorrogado conforme as hipdteses
elencadas na Lei 14.133/21.

7.1.3. O prazo de execucgao dos servicos serd de 12 (doze) meses, conforme os servicos descritos
neste termo de referéncia, que tera inicio a partir da data de emissdao da Ordem de Servico ou
documento equivalente.

7.1.4. Os servicos deverdo ser iniciados em até 15 dias apds a emissdo e envio da ordem de servico
ou documento similar e, a partir de entdo, deverao ser apresentados relatérios mensais.

7.2. Das Condicoes de Execugao
7.2.1. O objeto devera ser entregue apenas e conforme as necessidades do CRBio-01.

7.2.2. Os servigos poderao ser demandados imediatamente a partir do inicio de vigéncia contratual,
respeitados os prazos minimos para solicitacdo definidos neste instrumento, e serdo executados
sob demanda, de acordo com as quantidades e condi¢cGes constantes de Ordem de Servigo (OS)
emitida pela Contratante para cada evento.

7.2.3. Adata, periodo, horario, locais de realizacado e todas as demais condi¢des determinantes para
a execucdo de cada evento serdo estipulados em Ordem de Servico (OS) especifica que, emitida pela
Contratante, sera encaminhada a Contratada eletronicamente.

7.2.4. Os prazos de atendimento dos servicos solicitados serdo contados a partir da confirmacdo de
recebimento do envio da OS no endereco eletronico (e-mail) indicado pela Contratada para
recebimento das requisi¢des.

7.3. Dos Prazos de Execug¢ao
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7.3.1. O prazode execucdo dos servicos sera de 12 (dez) meses, conforme os servigos descritos neste
termo de referéncia, que tera inicio a partir da data de emissdo da Ordem de Servico ou documento
equivalente.

7.3.2. As Ordens de Servigo serdo emitidas com a antecedéncia necessaria a operacionalizagao dos
trabalhos, conforme abaixo:

7.4. Dos Locais de Execugao dos Servigos

5.4.1. As atividades do trabalho a ser desenvolvido nos documentos deverdo ser realizadas nas
instalacdes do CONTRATANTE, ou seja, no Conselho Regional de Biologia da Primeira Regido (CRBio-
01), localizado na Rua Manuel da Nébrega, 595, Conjunto 122 — Paraiso — Sdo Paulo.

7.4.2. Os servicos deverdo ser executados em dias, conforme calenddrio do CRBio-01, observando
os horarios de funcionamento do 6rgao, salvo se previamente acordado com o CONTRATANTE,
desde que haja interesse e viabilidade desse.

7.5. Materiais a Serem Disponibilizados

7.5.1. Para a perfeita execucdo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os materiais,
equipamentos (tais como adesivos, sacos plasticos e materiais de papelaria em geral), ferramentas
e utensilios necessdrios, nas quantidades estimadas e qualidades estabelecidas neste Termo de
Referéncia, promovendo sua substituicdo quando necessario.

7.5.2. Todo o transporte de todo o material e equipamentos necessdrios para a prestacdo dos
servicos ficara a critério da Contratada, que se responsabilizara pela integridade das entregas, bem
como pelo seu manuseio nas dependéncias da Contratante.

7.6. Mecanismos Formais de Comunicagao

7.6.1. A comunicagao entre CONTRATADA e CONTRATANTE serd preferencialmente escrita,
admitidos como meios formais de comunicacao: Ordens de Servico, E-mails, Atas de reunido, Oficios
e Sistema de Abertura de Chamados.

7.6.2. Demandas serdo preferencialmente encaminhadas por meio de Ordens de Servigco (OS),
seguidas por comunicacao formal, preferencialmente por meio eletronico.

7.7. O detalhamento de servigos contemplados no objeto contratual, conforme Especificacoes
Técnicas, deste Termo de Referéncia.

7.7.1. Os precos propostos deverdo contemplar todos os custos necessarios a realizacao dos servicos
e bens produzidos, tais como, materiais, mao de obra, impostos e taxas.

7.7.2. Também deverdao estar incluidas no preco todas as despesas relativas a preparacao e
montagem dos equipamentos e estruturas a serem utilizados no Contratante, bem como a
desmontagem.
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8. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

Sao obrigacdes do Contratante, sem prejuizo de outras previstas neste Termo de Referéncia ou na
legislacao aplicavel:

8.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacGes assumidas pela Contratada, de acordo com o
contrato e seus anexos;

8.2. Encaminhar demandas a Contratada com a antecedéncia minima prevista no modelo no Termo
de Referéncia.

8.3. Realizar tempestivamente a aprovacdao da amostragem e prestar informacdes requeridas pela
Contratada relacionadas ao objeto de servico, de forma a ndo contribuir para atrasos que
inviabilizem o atendimento tempestivo das demandas da prépria Contratante;

8.4. Assegurar que, em suas dependéncias ou em dependéncias indicadas pela Contratante para a
realizacdo dos servicos, que as instalacdes do local estejam adequadas a execucdo do objeto,
especialmente em relacdo a aspectos de infraestrutura (dgua encanada, pontos de energia elétrica,
internet, etc.).

8.5. Disponibilizar profissional técnico responsavel (com formagdo em Arquivologia, com registro
DRT — Delegacia Regional do Trabalho) pelo gerenciamento das demandas do CRBio-01 para
acompanhamento integral do planejamento, execucao e operacionaliza¢do das atividades;

8.6. Receber o objeto no prazo e condi¢cbes estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.7. Notificar a Contratada, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas
expensas;

8.8. Acompanhar e fiscalizar a execu¢dao do contrato e o cumprimento das obrigacdes pela
Contratada;

8.9. Comunicar a empresa para emissao de Nota Fiscal referente a parcela de incontroversa da
execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a
execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n?
14.133, de 2021;

8.10. Efetuar o pagamento a Contratada do valor correspondente a execug¢do do objeto, no prazo,
forma e condicdes estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia;

8.11. Aplicar a Contratada as san¢Oes previstas na lei e no contrato firmado entre as partes;

8.12. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacbes e reclamac¢bes relacionadas a
execugao contratual, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente
protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execuc¢do do ajuste.
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8.13. A Administracdo tera o prazo de 30 (trinta), a contar da data do protocolo do requerimento
para decidir, admitida a prorrogacdo motivada, por igual periodo.

8.14. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico financeiro feitos
pela Contratada no prazo mdaximo de 90 (noventa) dias.

8.15. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuracao
de descumprimento de cldusulas contratuais.

8.16. Comunicar a Contratada na hipdtese de posterior alteracdo do projeto pelo Contratante, no
caso do art. 93, §29, da Lei n2 14.133, de 2021.

8.17. A Administracdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada
com terceiros, ainda que vinculados a execugao do contrato, bem como por qualquer dano causado
a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

9. OBRIGACOES DA CONTRATADA

9.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes do Contrato e seus anexos,
assumindo como exclusivamente os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execuc¢do do
objeto, observando, ainda, as obriga¢des a seguir dispostas:

9.1.1. Cumprir, impreterivelmente, todos os prazos e condi¢des exigidas, observando as datas, os
guantitativos minimos definidos por solicitacao, os horarios e locais de realizacao de cada servigo
constantes na requisicdo encaminhada.

9.1.2. Quando houver necessidade de deslocamento de profissionais para a prestacdo dos servicos,
as despesas decorrentes ficarao as expensas da Contratada.

9.1.3. Reportar-se diretamente aos fiscais de contrato do CRBio-01 a fim de diligenciar, sempre que
necessario, as ocorréncias relativas ao objeto desta contratacao.

9.1.4. Manter o preposto aceito pela Administracdo para representd-la na execucdo do contrato.

9.1.5. Aindicacdo ou a manutencdo do preposto da empresa podera ser recusada pela Contratante,
desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da
atividade.

9.1.6. Atender as determinacgdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade
superior (art. 137, Il, da Lei n. 2 14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento ou informacao por
eles solicitados;

9.1.7. Quando o caso, alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas
deste contrato, com habilitacdo e conhecimento adequados, fornecendo os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia
deverdo atender as recomendacdes de boa técnica e a legislacdo vigente;
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9.1.8. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execugdo ou dos materiais empregados;

9.1.9. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugao do objeto, de acordo com o
Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n? 8.078, de 1990), bem como por todo e qualquer dano
causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o
acompanhamento da execug¢do contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a descontar dos
pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos
sofridos;

9.1.10. Quando nao for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, a Contratada deverd entregar ao setor responsdvel pela fiscalizacdo do
contrato, junto com a Nota Fiscal para fins de pagamento, os seguintes documentos: 1) prova de
regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a
Divida Ativa da Unido; 3) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual ou
Distrital do domicilio ou sede da Contratada; 4) Certiddao de Regularidade do FGTS — CRF; e 5)
Certiddao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

9.1.11. Em atengdo aos artigos 62 e 63 da Lei n2 4.320/64 e conforme Acérddo n2 2089/2009 — TCU
— Plendrio, encaminhar a Contratante a seguinte documentacdo, para a analise do gestor contratual:

9.1.11.1. Cépia de todas as notas fiscais relativas aos servigcos subcontratados, prévia e formalmente
autorizados, de forma a possibilitar a identificacdo da despesa executada, em conformidade com a
ordem de servico emitida e a proposta autorizada.

9.1.11.2. Relagdo dos participantes do evento, contendo as listas de cadastramento e/ou presenca,
com dados completos e fidedignos de cada participante, em especial: nome completo, n2 CPF ou n?
RG.

9.1.12. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo, Convencgao,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as
obrigacbes trabalhistas, sociais, previdencidrias, tributarias e as demais previstas em legislacdo
especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao Contratante;

9.1.13. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal que se verifique em relacdo a execugao do objeto contratual.

9.1.14. Prestar todo esclarecimento ou informacdo solicitada pela Contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso aos documentos relativos a execucdo do empreendimento.

9.1.15. Paralisar, por determinacdo do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de
terceiros.
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9.1.16. Promover a guarda, manutencdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for
necessario a execucao do objeto, durante a vigéncia do contrato.

9.1.17. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente,
cumprindo as determinagées dos Poderes Publicos, mantendo, quando o caso, sempre limpo o local
dos servigos e nas melhores condigdes de seguranga, higiene e disciplina.

9.1.18. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovacdo, quaisquer
mudancas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo ou
instrumento congénere.

9.1.19. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdao de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagao do trabalho do
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

9.1.20. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacoes
assumidas, todas as condic¢Oes exigidas para a habilitacdo do fornecedor;

9.1.21. Guardar sigilo sobre todas as informac¢des obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

9.1.22. Executar o objeto do certame em estreita observancia dos ditames estabelecido pela Lei
13.709/2018 Lei Geral de Protec¢do de Dados Pessoais (LGPD);

9.1.23. Realizar o pagamento de todos os impostos e contribuicdes referentes a contratacdo de
servicos e de recursos humanos para a prestagao dos servicos deste objeto contratual.

9.1.24. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos
de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos,
devendo complementd-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatdrio para
o atendimento do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no
art. 124, 1, d, da Lei n? 14.133, de 2021.

9.1.25. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranca da Contratante.

10. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

10.1. Do contrato

10.1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avencadas e as normas da Lei n2 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de
sua inexecucado total ou parcial.
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10. 1.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma
de execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

10. 1.3. As comunicag¢des entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

10.1.4. O 6rgdo ou entidade poderda convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

10.1.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade poderd
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentac¢ao do plano
de fiscalizacdo, que contera informacgGes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de aferi¢cao dos resultados e das san¢des aplicaveis, dentre
outros.

10.2. Preposto

10.2.1. A Contratada designard formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacao
dos servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execucdo do objeto
contratado.

10.2.1. O Contratado obrigatoriamente deverd manter preposto da empresa no local da execucdo
do objeto.

10.2.2. A Contratante podera recusar, devidamente justificada, a indicacdo ou a manutenc¢ao do
preposto da empresa a qualquer momento da vigéncia do contrato, desde que informe
formalmente a decisdo com antecedéncia minima de 5 (cinco) dias corridos, hipdtese em que a
Contratada devera designar outro profissional para o exercicio da atividade.

10.3. Rotinas de Fiscalizacao

10.3.1. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, caput).

10.4. Fiscalizagdo Técnica

10.4.1. Ofiscal técnico do contrato acompanhard a execugao do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condicOes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, VI);

10.4.2. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execuc¢do do contrato, com a descricdao do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n2 14.133, de 2021, art. 117, §12 e Decreto
n2 11.246, de 2022, art. 22, 1l);
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10.4.3. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacbes para a correcdo da execucdao do contrato, determinando prazo para a correcao.
(Decreto n2 11.246, de 2022, art. 22, lll);

10.4.4. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que
demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, IV);

10.4.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n2
11.246, de 2022, art. 22, V);

10.4.6. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou a prorrogacao
contratual (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 22, VII).

10.4.7. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do
Contratado, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfei¢Ges técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes,
gestores e fiscais, de conformidade.

10.4.8. As disposices previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo Vil da
Instrucdo Normativa SEGES/MP n2 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacdo, por
forca da Instrucdo Normativa Seges/ME n2 98, de 26 de dezembro de 2022.

10.5. Fiscalizagdo Administrativa

10.5.1. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencao das condi¢Oes de habilitacdo da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes,
caso necessario (Art. 23, 1 e ll, do Decreto n2 11.246, de 2022).

10.5.2. Caso ocorra descumprimento das obrigacées contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome
as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n? 11.246, de 2022, art.
23, IV).

10.6. Gestor do Contrato

10.6.1. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteragdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da

Camara Nacional de Modelos de LicitagGes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Edital modelo - Lei n2 14.133, de 2021.

Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo.

Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo

Atualizagdo: ABR/2025 Padgina 51]104


http://www.crbio01.gov.br/
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm#art22

CONSELHO REGIONAL DE BIOLOGIA — 12 REGIAO (SP, MT, MS) — CRBio-01 @g
Rua Manoel da Nébrega n2 595 - conjunto 111 CEP 04001-083 Paraiso S3ao Paulo, SP
Telefone: (011) 3884-1489
www.crbio0l.gov.br

CRBio-01

necessidade de adequacgdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.
(Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, IV).

10.6.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execuc¢do do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n2 11.246, de
2022, art. 21, 1I).

10.6.3. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o
fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais. (Decreto
n? 11.246, de 2022, art. 21, IlI).

10.6.4. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado,
com meng¢ao ao seu desempenho na execugao contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

10.6.5. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo
de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de san¢des, a ser conduzido pela comissdo de que trata
o art. 158 da Lei n2 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, X).

10.6.6. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecuc¢ao
dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VI).

10.6.7. O gestor do contrato deverd enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para
a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizagao e gestao nos termos do contrato.

11. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

11.1. Da Avaliacao da Execucdo dos Servigos
11.1.1. A avaliacdo da execucdo do objeto utilizard o como unidade de medida metro linear.

11.1.2. Serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sancOes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

11.1.2.1. Nao produzir os resultados acordados;

11.1.2.2. Deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
Contratadas; ou
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11.1.2.3. Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢ao do servico, ou
utilizd-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

11.1.3. A aferigdo da execugdo contratual para fins de pagamento, considerard a seguinte dimensao:

11.1.3.1. Dimensao quantitativa: correspondendo a somatéria da quantidade de produtos e servigos
(elementos do item Unico) descritos em cada Ordem de Servico (OS) encaminhada a Contratada e
devidamente entregues e aceitos pela Fiscalizacdo contratual.

11.1.3.2. Dimensdo qualitativa: correspondendo a aplicagao dos itens 2.2 e 2.3, de acordo com
critérios estabelecidos nesse Termo de Referéncia, com incidéncia de fator de correcdo e
possibilidade de redimensionamento dos pagamentos devidos a Contratada em relagao aos valores
devidos de cada OS, encaminhada, apds afericdo quantitativa daquelas.

11.2. Do Recebimento dos Servigos

11.2.1. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de até 10 (dez) dias Uteis, pelos fiscais
técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das
exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, |, a, da Lei n? 14.133 e Arts. 22, X e 23, X
do Decreto n? 11.246, de 2022).

11.2.1.1. O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranca
oriunda da Contratada com a comprovacdo da prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a
ser paga.

11.2.1.2. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art.
22, X, Decreto n? 11.246, de 2022).

11.2.1.3. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
administrativo. (Art. 23, X, Decreto n? 11.246, de 2022)

11.2.1.4. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o
ponto de vista técnico e administrativo.

11.2.2. Para efeito de recebimento provisdrio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
técnico do contrato ird apurar o resultado das avalia¢cdes da execucao do objeto e, se for o caso, a
analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em consonancia com os
indicadores previstos, que poderd resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
Contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

11.2.2.1. A Contratada fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execug¢do ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou

Camara Nacional de Modelos de LicitagGes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Edital modelo - Lei n2 14.133, de 2021.

Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo.

Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo

Atualizagdo: ABR/2025 Padgina 53] 104


http://www.crbio01.gov.br/

CONSELHO REGIONAL DE BIOLOGIA — 12 REGIAO (SP, MT, MS) — CRBio-01 @g
Rua Manoel da Nébrega n2 595 - conjunto 111 CEP 04001-083 Paraiso S3ao Paulo, SP
Telefone: (011) 3884-1489
www.crbio0l.gov.br

CRBio-01

Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a
ser apontadas no Recebimento Provisério.

11.2.2.2. A fiscalizagdo ndo efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medicdo de servigos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n? 14133, de 2021)

11.2.2.3. O recebimento provisério também ficard sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os
testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

11.2.2.4. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo de até 30 (trinta) dias, a contar da notificacdo da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

11.2.3. Quando a fiscalizacdo for exercida por um Unico empregado, o Termo Detalhado deverd
conter o registro, a andlise e a conclusdao acerca das ocorréncias na execu¢dao do contrato, em
relacdo a fiscalizagcdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios,
devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

11.2.4. Os servigcos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias uteis, contados do
recebimento provisério, por empregado ou comissao designada pela autoridade competente, apds
a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

11.2.4.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pela
Contratada, com mencdo ao seu desempenho na execu¢do contratual, baseado em indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacées, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n2
11.246, de 2022).

11.2.4.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacdo
e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as
clausulas contratuais pertinentes, solicitando a Contratada, por escrito, as respectivas correcées;

11.2.4.3. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servicos
prestados, com base nos relatérios e documentag¢des apresentadas; e

11.2.4.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacao.

11.2.4.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidacao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestao.
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11.2.5. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
guantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissdao de Nota Fiscal pertinente a parcela incontroversa da execuc¢do do objeto,
para efeito de liquidacao e pagamento.

11.2.6. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pela Contratada, de
inconsisténcias verificadas na execuc¢do do objeto ou no instrumento de cobranca.

9.2.7. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do contrato.

11.3. Da Liquidagao

11.3.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de 10 (dez)
dias para fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogdveis por igual periodo, nos termos do
art. 72, §22 da Instrugdo Normativa SEGES/ME n? 77/2022.

11.3.1.1 O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogacdo, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem
o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021

11.3.2. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento
de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessdrios e essenciais do

documento, tais como:

11.3.2.1. O prazo de validade;

11.3.2.2. A data da emissao;

11.3.2.3. Os dados do contrato e do 6rgdo Contratante;

11.3.2.4. O periodo respectivo de execucdo do contrato;

11.3.2.5. O valor a pagar; e

11.3.2.6. Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

11.3.3. Havendo erro na apresentac¢ao da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que a Contratada
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacdo
da situacdo, sem 6nus aa Contratante;

11.3.4. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacado da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta online ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos
oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n? 14.133, de 2021.

11.3.5. A Administracdo deverad realizar consulta ao SICAF para:
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a) verificar a manutencdo das condicdes de habilitacdo exigidas no edital;

b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no ambito do érgdo ou
entidade, que implique proibicao de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas.

11.3.6. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da Contratada, serd
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério da Contratante.

11.3.7. Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, a Contratante
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia da Contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
gue sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

11.3.8. Persistindo a irregularidade, a Contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a Contratada a ampla
defesa.

11.3.9. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
gue se decida pela rescisdo do contrato, caso a Contratada ndo regularize sua situacdo junto ao
SICAF.

11.4. Do prazo de pagamento

11.4.1. O pagamento serd efetuado no prazo de até 15 (quinze) dias contados da finalizacdo da
liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n®
77, de 2022.

11.4.2. No caso de atraso pela Contratante, os valores devidos a Contratada serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacao,
mediante aplica¢do do indice INPC/IBGE de corregdo monetdria.

11.5. Da forma de pagamento

11.5.1. O pagamento sera realizado por meio de crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado, ou por meio de boleto bancéario.

11.5.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida o crédito em conta
ou informada no boleto.

11.5.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacao aplicavel.
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11.5.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo
vigente.

11.5.5. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n2 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributdria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar.

11.6. Antecipacdo de pagamento

11.6.1. A presente contrata¢ao ndo permite a antecipa¢ao de pagamentos.
12. REAJUSTE

12.1. Os pregos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da
data do orgamento estimado da contratagao.

12.2. Apds o intervalo de um ano, e independentemente de pedido da Contratada, os precgos iniciais
serdo reajustados, mediante a aplicagdo, pela Contratante, do indice INPC/IBGE, exclusivamente
para as obrigacdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

12.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano serda contado a partir
dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

12.4. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do (s) indice (s) de reajustamento, a Contratante pagard
a Contratada a importancia calculada pela ultima variacdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tdo logo seja (m) divulgado (s) o (s) indice (s) definitivo (s).

12.5. Nas aferi¢Oes finais, o (s) indice (s) utilizado (s) para reajuste sera (3o0), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).

12.6. Caso o (s) indice (s) estabelecido (s) para reajustamento venha (m) a ser extinto (s) ou de

gualquer forma ndo possa (m) mais ser utilizado (s), serd (do) adotado (s), em substituicdo, o (s) que
vier (em) a ser determinado (s) pela legislacdo entdo em vigor.

12.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdao novo indice
oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

12.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.
13. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

13.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n? 14.133, de 2021, a Contratada que:
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a) der causa a inexecucdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecugao total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;
e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execucdo do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execug¢do do contrato;
g) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.
13.2. Serdo aplicadas aa Contratada que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sanc¢des:

a) Adverténcia, quando a Contratada der causa a inexecucdo parcial do contrato, sempre que
nao se justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §29, da Lei n2 14.133, de 2021);

b) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”,
“c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que ndo se justificar a imposi¢cdao de
penalidade mais grave (art. 156, § 49, da Lei n2 14.133, de 2021);

b) Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas “b”, “c” e
“d”, que justifiguem a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §59, da Lei n2 14.133, de
2021).

d) Multa:

(1) moratédria de 1 % (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

(2) compensatdéria de 30% (trinta por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de
inexecucdo total do objeto;

13.3. A aplicacdo das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacao
de reparacao integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §99, da Lei n©? 14.133, de 2021)

13.4. Todas as sancdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a
multa (art. 156, §72, da Lei n2 14.133, de 2021).

13.5. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias Uteis, contado da data de sua intimacdo (art. 157, da Lei n2 14.133, de 2021)
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13.6. Se a multa aplicada e as indeniza¢Ges cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante aa Contratada, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou serd cobrada judicialmente (art. 156, §82, da Lei n? 14.133, de
2021).

13.7. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 20 (vinte) dias, a contar da data do recebimento da
comunicacao enviada pela autoridade competente.

13.8. A aplicagdo das sang¢des realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério
e a ampla defesa aa Contratada, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do
art. 158 da Lei n2 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

13.9. Na aplicacdo das sancdes serdo considerados (art. 156, §12, da Lei n2 14.133, de 2021):
a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;
c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;
d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos orgdos de controle.

13.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n2 14.133, de 2021, ou em outras leis
de licitacdes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos
na Lei n2 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

13.11. A personalidade juridica da Contratada podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste
Contrato ou para provocar confusao patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancdes
aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de
administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com rela¢do de coligacdo
ou controle, de fato ou de direito, com a Contratada, observados, em todos os casos, o
contraditdrio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia (art. 160, da Lei n2
14.133, de 2021).

13.12. O Contratante deverd, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo
da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sancGes por ela aplicadas, para fins
de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro
Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161,
da Lei n? 14.133, de 2021)
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13.13. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar
ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n? 14.133/21.

13.14. Os débitos da Contratada para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagGes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou
de outros contratos administrativos que a Contratada possua com o mesmo 6rgao ora contratante,
na forma da Instrugdo Normativa SEGES/ME n? 26, de 13 de abril de 2022.

14. FORMA E CRITERIOS DE SELEGO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

14.1. Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

14.1.1 O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO sob a forma ELETRONICA, com adog&o do critério de julgamento pelo MENOR
PRECO.

14.2. Exigéncia de habilitacao
14.2.1. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
14.3 Habilitagao juridica

14.3.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,
tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

14.3.2. Empresario individual: inscricdao no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

14.3.3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

14.3.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

14.3.5. Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de marco de 2020.

14.3.6. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;
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14.3.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresadria: inscricdo do ato constitutivo
dafilial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresdria, respectivamente, no Registro Civil
das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbac¢do no
Registro onde tem sede a matriz;

14.3.8. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n? 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

14.3.9. Consércio de empresas: contrato de consdrcio devidamente arquivado no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n2 6.404, de 15 de
dezembro de 1976) ou compromisso publico ou particular de constituicdo, subscrito pelos
consorciados, com a indicacdo da empresa lider, responsavel por sua representacdo perante a
Administracdo (art. 15, caput, | e I, da Lei n? 14.133, de 2021).

14.3.10. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagao respectiva.

14.4. Habilitagao fiscal, social e trabalhista

14.4.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

14.4.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentac¢ado de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributdrios federais e a Divida Ativa
da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos
da Portaria Conjunta n? 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretdrio da Receita Federal do Brasil
e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

14.4.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

14.4.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

14.4.5. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

14.4.6. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

14.4.7. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual,
deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacao de declaracdo da Fazenda respectiva do
seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.
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14.4.8. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscri¢ao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

14.5 Qualificagdo Economico-Financeira

14.5.1. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na
licitagdo/contratacdo, ou de sociedade simples;

14.5.2. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

14.5.3. Balango patrimonial, demonstracao de resultado de exercicio e demais demonstracdes
contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando, para cada exercicio, indices de
Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um).

14.5.3.1. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), serd exigido para fins
de habilitagdo capital minimo ou patriménio liquido de até 10% do valor total estimado da
contratacdo ou do item pertinente.

14.5.6. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica
ter sido constituida hd menos de 2 (dois) anos;

14.5.7. Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido pela
Receita Federal do Brasil para transmissdo da Escrituragdao Contabil Digital - ECD ao Sped.

14.5.8. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste termo de referéncia devera ser
atestado mediante declaracdo assinada por profissional habilitado da drea contdbil, apresentada
pelo fornecedor.

14.5.9. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo/contratacdo deverdo atender a
todas as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contdbeis pelo balanco
de abertura.

14.6 Qualificacdo Técnica

14.6.1. Declaracdo de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informacdes e das
condicOes locais para o cumprimento das obrigacGes objeto da contratacao.

14.6.2. Essa declaracao podera ser substituida por declaracdao formal assinada pelo responsavel
técnico do interessado acerca do conhecimento pleno das condi¢cdes e peculiaridades da
contratagao.

14.7 Qualificagdo Técnico Operacional

14.7.1. Comprovacdo de aptiddo para execucao de servico similar, de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior a do objeto desta contratacao, ou do item pertinente, por meio
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da apresentacdo de certidoes ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou
privado, ou pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

14.7.2. Contrato (s) que comprove (m) a experiéncia minima de 01 (um) ano do fornecedor na
prestacao dos servigos e tratamento de 50% do objeto, em periodos sucessivos ou ndo, sendo aceito
o somatodrio de atestados de periodos diferentes;

14.7.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da
filial do fornecedor.

14.7.4. O fornecedor disponibilizard todas as informagdes necessdrias a comprovagdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administra¢do, cdpia do contrato
gue deu suporte a contratacao, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto
contratado, dentre outros documentos.

14.7.5. Comprovagdo de formagao em Arquivologia, com registro DRT — Delegacia Regional do
Trabalho do responsavel técnico para exercicio das atividades;

14.8. Disposicoes gerais sobre habilitacao

14.8.1. Quando permitida a participac¢do na licitagcdo/contratacdo de empresas estrangeiras que ndo
funcionem no Pais, as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos
equivalentes, inicialmente apresentados em traducdo livre.

14.8.2. Na hipdtese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para
assinatura do contrato ou da ata de registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os
documentos exigidos para a habilitacdo serdao traduzidos por tradutor juramentado no Pais e
apostilados nos termos do disposto no Decreto n2 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que
venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

14.8.3. N3o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

14.8.4. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdao estar em nome da matriz, e se
o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

14.8.5. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do
recolhimento dessas contribuicdes.

14.9. Documentac¢ao complementar para cooperativas

14.9.1. Caso admitida a participacdo de cooperativas, serd exigida a seguinte documentacdo
complementar:

Camara Nacional de Modelos de LicitagGes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Edital modelo - Lei n2 14.133, de 2021.

Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo.

Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo

Atualizagdo: ABR/2025 Padgina 63]104


http://www.crbio01.gov.br/

CONSELHO REGIONAL DE BIOLOGIA — 12 REGIAO (SP, MT, MS) — CRBio-01 @g
Rua Manoel da Nébrega n2 595 - conjunto 111 CEP 04001-083 Paraiso S3ao Paulo, SP
Telefone: (011) 3884-1489
www.crbio0l.gov.br

CRBio-01

14.9.2. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacdo
e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovagao de que estao
domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 42, inciso Xl, 21,
inciso | e 42, §§22 a 62 da Lei n. 5.764, de 1971;

14.9.3. A declaracdo de regularidade de situacdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um
dos cooperados indicados;

14.9.4. A comprovacado do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessdrios a
prestacao do servigo;
14.9.5. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

14.9.6. A comprovacao de integracao das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que
executarao o contrato;

14.9.7. Os seguintes documentos para a comprovacdo da regularidade juridica da cooperativa:
14.9.7.1. Ata de fundacao;

14.9.7.2. Estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;

14.9.7.3. Regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;
14.9.7.4. Editais de convocacdo das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias;

14.9.7.5. Trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias
gerais ou nas reunides seccionais;

14.9.7.6. Ata da sess3ao que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da
contratagao; e

14.9.7.7. Ultima auditoria contébil financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n.
5.764, de 1971, ou uma declaracdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo
o6rgao fiscalizador.

15. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

15.1. As despesas decorrentes desta contratacdo correrdo a conta dos recursos especificos
consignados no Orgamento do CRBio-01, elementos de despesa: 6.3.1.3.02.01.021 (SERVICOS DE
APOIO ADMINISTRATIVO E OPERACIONAL) - PROJETO 5001 (SERVICOS ADMINISTRATIVOS) — do
exercicio de 2025, e na mesma rubrica nos exercicios que alcangarem o servico.

15.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovacao do
Plano de Contratacdo Anual em Sessdo Plendria respectiva e liberacdo dos créditos
correspondentes, mediante apostilamento.
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16. DISPOSICOES FINAIS

16.1. Asinformagdes contidas neste Termo de Referéncia nao sao classificadas como sigilosas.

Sao Paulo, data e hora da assinatura digital.

Responsaveis pela elaboracdo do Termo de Referéncia:

Sueli de Oliveira Bonafé Santos Leonardo dos Santos
Analista Administrativo Arquivista de documentos
Unidade Administrativa Unidade Administrativa
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PREGAO ELETRONICO n2 90009/2025
Processo CRBio-01 n2 79/2025

Apéndice do Anexo | — Estudo Técnico Preliminar

Unidade solicitante | ADMINISTRATIVA/GABINETE

CLASSIFICACAO DO | Servico n3o continuado e sem M3o de Obra em Regime de Dedicacdo
OBIJETO Exclusiva.

1. OBJETO

1.1. O objetivo deste Estudo Técnico Preliminar é avaliar e justificar a necessidade da contratacao
de servicos de gestdo documental e digitalizacdo de acervo, com base nas especificidades da
demanda e nos requisitos técnicos necessarios.

1.2. Os servicos objeto desta contratacdo ndo sdo de natureza continuada e enquadram-se como
servico comum, para os fins do disposto no art. 11, inciso |, da Lei n? 14.133/2021.

1.3. O cédigo CATSER correspondente ao objeto deste ETP é o de niumero 27278 — Servigos de
Digitaliza¢do/Indexag¢do de Documentos.

2. ANALISE E IDENTIFICACAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. O problema da falta de espaco para armazenamento dos documentos fisicos (dossiés de
bidlogos com registros cancelados, assim como suas respectivas ARTs) tem se configurado como um
desafio para a gestao documental, em razdo do grande volume ocupado fisicamente por esses
documentos.

2.2.Tal necessidade esta relacionada ao cumprimento da Resolucdo n? 707, de 19 de julho de 2024,
gue dispOe sobre o registro, a transferéncia, a licenca e o cancelamento de registro de pessoas
fisicas. O artigo 19 determina que, no caso de o(a) biélogo(a) desejar se registrar novamente, deverd
solicitar um novo registro, o qual, se aprovado, implicara a manutencdo do numero de registro
anterior. O paragrafo Unico do referido artigo estabelece que o(a) bidlogo(a) que requerer um novo
registro no CRBio de origem estard isento da entrega dos documentos previstos nos incisos |, Il, lll e
IV do art. 49, a saber:

v Diplomas devidamente registrados;
v Histéricos escolares expedidos pelas IES;
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v' Documento oficial de identificacdo com foto, contendo CPF (ou equivalente para
estrangeiros(as) com permanéncia definitiva);
v Tipagem sanguinea (ABO e Rh), com respectivo laudo ou equivalente.

2.3. Além da Resolugdo supracitada, o Cédigo de Classificacdo e Tabela de Temporalidade e
Destinacdao de Documentos de Arquivo relativos as atividades-fim dos Conselhos de Fiscalizagao
Profissional (2019) estabelece, no Item 212.1 — Solicitacdo de Registro / Alteragcdo Cadastral
(chrome-extension://efaidnbmnnnibpcajpcglclefindmkaj/https://www.gov.br/arquivonacional/pt-
br/servicos/gestao-de-documentos/orientacao-tecnica-1/codigo-de-classificacao-e-tabela-de-
temporalidade-e-destinacao-de-documentos-de-arquivo/CCD_TTD_conselhosdefiscalizacao.pdf),
gue tais documentos devem ser mantidos:

v" No setor: enquanto o registro estiver ativo;
v" No arquivo: por 15 anos;
v Destinagado final: eliminagao.

2.4. Quanto ao Item 212.3 — Cancelamentos Temporario ou Definitivo de Registro, determina-se
gue os documentos devem ser mantidos no setor até a conclusdo do processo e, posteriormente,
arquivados por 15 anos, com destinacao final a eliminacao.

Dessa forma, a guarda desses documentos mostra-se necessaria, sendo imprescindivel a busca de
uma solucdo para esse desafio.

2.4.1 A presente analise visa identificar a necessidade presente de contratacdo de servicos
arquivisticos de gestdao documental e digitalizacdo de acervo, de modo a permitir o tratamento
técnico adequado, assegurando:

v" O cumprimento dos requisitos legais e normativos para a guarda e eliminacao de documentos;

v A adocdo de padrdes de digitalizacdo que garantam a autenticidade, integridade e valor
juridico dos documentos digitalizados, conforme estabelece o Decreto Federal n¢9
10.278/2020;

v" A melhoria no acesso, organizacdo, preservacdo e rastreabilidade das informacées;

v A mitigacdo dos riscos relacionados a guarda exclusivamente fisica do acervo.

2.4.1.1. Tais critérios estabelecem os padrdes técnicos necessdrios para que os documentos
digitalizados tenham validade juridica, ou seja, o0 mesmo valor legal dos documentos fisicos
originais, permitindo, assim, sua eventual eliminacdo, caso ndo sejam de guarda permanente.

2.5. Andlise da Situagao Atual e Problemas Identificados
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2.5.1. Atualmente, o processo de gestdao desses documentos enfrenta os seguintes desafios:

v Alto custo operacional: envolve a necessidade de mao de obra para a gestao dos documentos
fisicos, locacdo de espago para guarda dos arquivos, além de custos com aquisicao de pastas,
papel, impressdes e o tempo demandado para a tramitacdo dos dossiés entre setores —
incluindo impressao, postagem, manuseio e transporte.

v Risco de deterioragdo dos documentos: a temperatura ideal para a conservagao de
documentos deve ser mantida em torno de 20 °C, com umidade relativa do ar de 50%.
Temperaturas e umidades elevadas sao prejudiciais. Ambientes com controle adequado de
temperatura e umidade sdo essenciais para garantir a integridade fisica dos acervos e a
gualidade do acesso as informacgdes. Contudo, hd necessidade de investimentos em estrutura
fisica apropriada, aquisicao de aparelhos de medicdo e disponibilidade de pessoal qualificado
para monitorar esses parametros regularmente. Também s3o indispensdveis medidas para
evitar infestagBes de insetos e outros organismos que possam danificar os documentos.

v Riscos associados a guarda exclusivamente fisica: manter documentos apenas em formato
fisico apresenta diversos riscos, como perda, extravio, deterioracdo, dificuldades de acesso e
organizacdo, impactos ambientais e custos elevados. Ha ainda significativa dificuldade de
acesso, compartilhamento e rastreabilidade das informag¢des, comprometendo a eficiéncia
dos processos internos.

2.5.2. A digitalizacdo apresenta diversas vantagens que reforcam a justificativa da contratacao:

v Seguranca: documentos digitais podem ser armazenados em ambientes seguros, com cépias
de seguranca, protegendo contra perdas, extravios e danos fisicos;

v Acesso rapido e facil: a consulta e o compartilhamento de documentos digitalizados podem
ser realizados remotamente, agilizando fluxos de trabalho e a tomada de decisdes;

v Organizagdo: sistemas de gestao documental permitem melhor categorizacdo, busca e
recuperacgao da informacao, otimizando tempo e recursos;

v Sustentabilidade: a digitalizacdo contribui para a reducdo do consumo de papel, de materiais
de escritério e da necessidade de espaco fisico, alinhando-se a praticas ambientalmente
sustentaveis;

v Redugdao de custos: a médio e longo prazo, reduz-se consideravelmente o custo com
armazenamento fisico, seguranca patrimonial, manuseio e reposicdo de materiais
arquivisticos.

2.6. Conclusao

2.6.1. A contratacdo de servicos arquivisticos de gestdo documental e digitalizacdo de acervo
constitui uma melhoria operacional necessaria e estratégica. Ao adotar essa solucdo, o CRBio-01
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obterd beneficios evidentes, como a reducdo de custos, maior agilidade, seguranca juridica,
seguranca da informacdo e otimizacdo dos processos administrativos, resultando em maior
eficiéncia para o seu publico final — os bidlogos.

2.6.2. Além disso, considerando que o CRBio-01 integra um conjunto de Conselhos que buscam a
padronizacdo de seus processos, essa implementacdo contribuird para uma comunicacdo externa
mais eficiente, facilitando a tramitagdao de documentos com outros Conselhos de forma mais agil e
informatizada. Trata-se de uma oportunidade de mitigar riscos de perda de informagao e, ao mesmo
tempo, adequar-se a nova realidade digital pela qual os érgdos publicos vém passando.

2.6.3. Portanto, considerando os problemas operacionais atualmente enfrentados, os custos
envolvidos na manutencdo dos documentos fisicos, as exigéncias legais de preservacdo e os
beneficios operacionais e ambientais proporcionados pela digitalizagado, conclui-se pela necessidade
de contratacdo de empresa especializada para a execugdo dos servicos de gestdo documental e
digitalizagao.

3. DO ALINHAMENTO AOS INSTRUMENTOS DE PLANEJAMENTO
3.1. A referida contratagdo esta alinhada ao planejamento/or¢camento do exercicio de 2025.
4. DA ANALISE DA CONTRATACAO ANTERIOR / DOS CONTRATOS ATUAIS

4.1. O CRBio-01 realizou licitacdo para contratacdo do item/objeto em questdo, atualmente
encerrado, que contemplava o inicio do processo de implementacdo da gestdo documental
arquivistica, cujas principais demandas consistiam na organiza¢ao de parte do acervo, com énfase
no processo de elimina¢do de documentos.

Considerando o término desse contrato e analisando que uma parcela significativa dos documentos
foi organizada e classificada segundo os critérios estabelecidos pelo Conselho Nacional de Arquivos
(CONARQ), bem como que a acumulacdio documental natural e continua aumentou
consideravelmente, tornando a massa documental excessiva para a guarda fisica nas instalacdes do
CRBio-01, entende-se necessaria, portanto, a contratacao de servicos de gestdo documental, que
representardo a iniciativa voltada a digitalizacdo do acervo, marcando um avanco significativo na
estratégia institucional de modernizagao e aprimoramento da eficiéncia operacional.

5. EXAME DOS PRINCIPAIS NORMATIVOS QUE DISCIPLINAM OS SERVICOS
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5.1 Administragdo Publica Federal (Geral)

5.1.1. Portaria AN n2 93, de 4 de novembro de 2022. Estabelece a versao atualizada do Cédigo de
Classificacao e da Tabela de Temporalidade e Destinagao de Documentos de Arquivo relativos as
atividades-meio da Administracdo Publica Federal, obrigatdria para os 6rgdos e entidades da
Administracdo Publica Federal.

5.1.2. CONARQ - Cédigo de classificagao e tabela de temporalidade e destinagao de documentos
relativos as atividades-meio do Poder Executivo Federal. Normativo que orienta a classificacdo e
temporalidade dos documentos na esfera federal.

5.1.3. Lei n2 13.874, de 20 de setembro de 2019 (Lei da Liberdade Econdmica). Estabelece normas
para protecdo a livre iniciativa e o exercicio da atividade econdmica, incluindo a digitalizacdo de
documentos publicos e privados com validade juridica.

5.1.4. Decreto n2 10.278, de 18 de margo de 2020. Regulamenta o art. 32 da Lei n? 13.874/2019,
definindo os requisitos técnicos para digitalizacdo de documentos.

5.1.5. Medida Proviséria n2 2.200-2/2001. Institui a Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira -
ICP-Brasil, transforma o Instituto Nacional de Tecnologia da Informagdo em autarquia.

5.2 Conselhos de Fiscalizagdo Profissional (Esfera Federal)

5.2.1 Portaria n2 398, de 25 de novembro de 2019. Define instrumentos de gestdao documental
especificos para os Conselhos de Fiscalizacdo Profissional, orientando sobre producao, classificacao,
avaliacdo, destinacdo e organizacdo dos documentos.

5.2.2 Lei Federal n2 12.514/2011. Dispde sobre as contribui¢cdes devidas aos Conselhos Profissionais
e estabelece regras para fiscalizacao e arrecadacao.

5.2.3 Resolugao n? 707, de 19 de julho de 2024. Estabelece os procedimentos para registro,
transferéncia, licenca e cancelamento de registro de pessoas fisicas no sistema dos Conselhos de
Fiscalizacao Profissional.

5.2.4 Lei Federal 6.684/1979. Regulamenta as profissdes de Bidlogo e Biomédico, cria o Conselho
Federal e os Conselhos Regionais de Biologia e Biomedicina.
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5.3 Normas Técnicas e Diretrizes Arquivisticas (Abrangéncia Nacional)

5.3.1 NOBRADE — Norma Brasileira de Descrigao Arquivistica. Estabelece padrGes e regras para a
descrigdo arquivistica no Brasil, visando uniformizac¢ao, intercambio e recuperagdo da informacgao
arquivistica.

6. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
6.1. Requisitos necessarios ao atendimento das necessidades:

6.1.1. A Contratada devera possuir infraestrutura adequada, suficiente e compativel com o
planejamento, programacao, gestao, controle, administracao, organiza¢ao e execug¢ao dos servigos
contratados, utilizando-se de pessoal especializado e capacitado.

6.1.1.1. Requisitos especificos da contratacdo de servigos arquivisticos de gestdo documental e
digitalizacao de acervo:

6.1.1.2. Seguranca da Informagcdo: A Contratada deve garantir a protecdo dos dados e a
privacidade das informacgées, em total conformidade com a LGPD.

6.1.1.3. Indicagdo de um preposto: A Contratada deverd indicar um preposto que permaneca
cotidianamente no local de trabalho, a fim de facilitar a comunicacdo sobre as atividades laborais
entre a CONTRATANTE e a CONTRATADA.

6.1.1.4. Equipamento de Protecao Individual: A CONTRATADA deverd fornecer, se necessario,
Equipamentos de Protecdo Individual (EPIs) para todos os seus prestadores de servico que
estiverem em atividade no local de trabalho. Entende-se por equipamento, por exemplo: luvas,
Oculos de protecdao, madscaras, entre outros, que visam proteger o trabalhador contra riscos
especificos no ambiente de trabalho. Ou seja, deve estar em conformidade com a NR-6, ou Norma
Regulamentadora n? 6, que estabelece as diretrizes para o uso, fornecimento e fiscalizacao de
Equipamentos de Protegao Individual (EPIs) no ambiente de trabalho.

6.1.1.5. Requisicdo das demandas: A requisicao dos elementos contratados pela Contratante
ocorrera sob demanda, formalizada por meio do envio de lotes de requisicao a Contratada.

6.1.1.6. Sigilo: A Contratada deverd manter absoluto sigilo sobre quaisquer informacdes e
materiais internos produzidos, aos quais eventualmente tenha tido acesso em funcao dos servicos
contratados, devendo reconhecé-los como propriedade exclusiva da CONTRATANTE, com
reproducdo vedada a terceiros, exceto quando houver prévia e formal autorizacdo por parte da
Contratante.
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7. TRANSICAO CONTRATUAL

7.1. N3o se aplica para o objeto de estudos deste ETP.

8. LEVANTAMENTO DE MERCADO E JUSTIFICATIVA DO TIPO DE SOLUCAO A CONTRATAR

8.1. Introdugao

8.1.1. Entendendo que a busca por eficiéncia operacional, redu¢ao de custos e otimizacdo de
processos, em prol da agilidade na prestacdo de servigos e da consequente facilitacdo do acesso a
informacao, é fundamental no contexto da transformacao digital em diversos setores empresariais,
a manutencao e a digitalizagcdo dos prontuarios tornam-se iminentes, visto que essas acées podem
beneficiar, na pratica, os usudrios do Conselho Regional de Biologia da 12 Regido, e,
consequentemente, os biélogos nele cadastrados.

8.1.2. A questdo do espaco fisico é outro elemento que requer atengao, tendo em vista a limitada
capacidade de guarda desta instituicdo. Soma-se a isso uma estrutura que ndo dispée de ambiente
adequado para controle de temperatura (umidade e graus).

8.1.3. Dessa forma, este levantamento de mercado e justificativa tém como objetivo apresentar a
analise da solucdo de servigos arquivisticos de gestdao documental e digitalizacdo de acervo para
dossiés de bidlogos, demonstrando por que essa solucdo se apresenta como a op¢do mais adequada
para as necessidades da Contratante.

8.2. Levantamento de Mercado

8.2.1. Adicionalmente, o mercado brasileiro dispde de solugdes vidveis e modernas para gestao de
acervos e massa documental, indo além da mera digitalizacdo. As empresas do setor tém se
adequado as exigéncias legais, especialmente no que se refere ao tratamento de documentos
passiveis de eliminagdo, conforme prevé o Decreto Federal n? 10.278/2020, que estabelece a
técnica e os requisitos para a digitalizacdo de documentos publicos ou privados, garantindo que os
documentos digitalizados produzam os mesmos efeitos legais dos originais.

8.2.2. Assim, o cendrio atual oferece alternativas digitais mais dgeis, econémicas, tecnologicamente
avancgadas e juridicamente seguras, o que torna a adocdo de servigcos arquivisticos de gestdo
documental e digitalizacdo de acervo a opg¢do mais adequada para atender as necessidades da
Contratante.

8.3. As principais opgoes identificadas no mercado sao:

8.3.1. Servicos Tradicionais de empresas de guarda documental:
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a) Vantagens: A terceirizacdo da guarda documental proporciona economia de espaco e

recursos, maior seguranca das informacdes, acesso rdpido e facilitado aos documentos,

reducdo de custos operacionais e apoio na conformidade com exigéncias legais.

b) Desvantagens: A guarda documental terceirizada inclui custo adicional, dependéncia do

provedor, risco de vazamento de informacdes, possiveis dificuldades de comunicacdo e

gestdo, além da necessidade de adaptacdo e treinamento, que podem demandar tempo e

recursos extras.

8.3.2. Contratagao de servigos arquivisticos de gestao documental (Solugao Proposta):

8.3.2.1. Utilizam tecnologias como certificacdo digital ICP-Brasil, trilha de auditoria detalhada e

protocolos de seguranga avangados, possuindo equivaléncia juridica ao adotarem a metodologia

prevista no Decreto Federal n2 10.278/2020.

8.3.2.2. Com vistas a adequada formacdo do juizo de valor sobre a contratacdo, realizou-se

levantamento preliminar de fornecedores que atuam no mercado nacional com servicos de gestao

documental, tratamento técnico e digitalizacdo de acervos. Foram identificadas as seguintes

empresas:

Empresa

CNPJ

Documentalize Gestao Inteligente de Documentos LTDA — Me

24.811.635/0001-37

ZPMP Silva Administragao de Condominio e Empresas LTDA

12.552.249/0001-99

Q-Max Contabil LTDA

12.552.249/0001-99

Meu Arkivo Gestao Documental Inteligente LTDA

28.691.878/0001-30

8.3.2.3. Ressalta-se que a lista ndo é exaustiva, servindo apenas como amostra representativa de

players atuantes no setor. Outras empresas poderdo ser consultadas em momento posterior, de

forma a subsidiar a estimativa de precos e assegurar maior competitividade no certame.

a) Vantagens: A aplicacdo estruturada dos critérios de organizacao e preservacao documental,

alinhada a procedimentos especificos, gera beneficios diretos a eficiéncia, seguranca e

confiabilidade do acervo como, por exemplo:

v' Organizacao Geral: A ordenacdo conforme critério interno e o arquivamento em locais

previamente identificados garantem agilidade na recuperacao da informacao, evitando perda

de tempo em buscas e minimizando riscos de extravio.

v Organizagao Conceitual: A unido de documentos semelhantes e a eliminagao de duplicatas

reduzem a redundancia informacional, otimizam o espaco fisico e digital e facilitam a analise

e interpretacdo dos conteudos.
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v Modificagdo Basica: A limpeza dos locais de arquivamento, remogdo de itens nao
documentais através da higienizacdo e pequenos reparos aumentam a vida util dos
documentos e previnem a degradacao fisica, mantendo o acervo em condi¢des adequadas de
uso.

v Digitalizagdo: A digitalizacdo em diferentes formatos (A4, A3 e superiores) amplia o acesso
remoto, preserva o documento original contra manuseio excessivo e assegura a continuidade
das informacdes em caso de danos ao suporte fisico.

v Modificagdo Organizacional: A definicdo de registros documentais, métodos de
arquivamento e identificacdao detalhada cria um padrao uniforme que facilita o treinamento
de equipes, a auditoria interna e a rastreabilidade das informacdes.

v Sistema Implantado: A manutencdo continua de arquivamento, consultas e controle de
acesso garante atualizacdo constante do acervo, segurancga das informacées e atendimento
rapido as demandas administrativas, operacionais e legais.

b) Desvantagens: As desvantagens de contratar uma empresa de gestdo documental e
digitalizacdo incluem custos iniciais elevados. E importante pesquisar e comparar diferentes
opcdes para encontrar um bom custo-beneficio. Também é fundamental escolher um
provedor de servicos que oferega segurancga robusta para proteger os documentos digitais
contra acessos ndo autorizados, vazamentos de dados e ataques cibernéticos. A gestdo
documental deve estar em conformidade com leis e regulamentos especificos, como a LGPD
(Lei Geral de Protecdo de Dados) no Brasil. Além disso, a mudanca para um novo sistema
pode exigir treinamento para que os funcionarios aprendam a usar a plataforma e os novos
processos.

8.4. Justificativa do Tipo de Solucdo a Contratar servicos arquivisticos de gestdo documental e
digitalizacdo de acervo

8.4.1. Contratar uma empresa de gestdao documental e digitalizacao oferece diversas vantagens,
incluindo reducdo de custos operacionais, acesso rapido e eficiente a informacdo, seguranca
aprimorada, conformidade legal e sustentabilidade. Além disso, a digitalizacdo otimiza processos,
aumenta a produtividade e facilita a tomada de decisdes o que significa melhorar sua eficiéncia
operacional

8.5. Principais justificativas para contratar uma empresa de gestdo documental e digitalizagao:
¢ Reducao de custos:

A digitalizacdo e gestdo documental podem diminuir significativamente os custos associados a
espaco fisico, materiais de arquivamento, manutencdo e até mesmo funcionarios responsaveis
pela gestdo de documentos.
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¢ Acesso rapido e eficiente:

A digitalizacdo permite que os documentos sejam encontrados e acessados rapidamente,
economizando tempo e aumentando a produtividade dos colaboradores.

¢ Seguranga da informagao:

A digitalizacdo e a gestdo documental adequada garantem a seguranca das informacdes,
protegendo-as contra perdas, danos e acessos ndo autorizados.

e Conformidade legal:

Empresas especializadas em gestdo documental podem auxiliar na adequacdo as normas e
legislagdes, como a LGPD, evitando multas e penalidades.

e Sustentabilidade:

A digitalizacdo reduz o consumo de papel, contribuindo para a preservacdo do meio ambiente e
para a imagem sustentdvel da empresa.

¢ Otimizacdo de processos:

A gestdao documental eficiente agiliza processos internos, facilitando a busca por informacgdes e
a tomada de decisdes.

o Tomada de decisGes mais agil:

A digitalizacdo e organizacao dos documentos permitem que a empresa tenha acesso rapido a
informacgdes relevantes para a tomada de decisdes estratégicas.

e Maior controle e organizagao:

A digitalizacdo facilita o controle e a organizacdo dos documentos, permitindo que a empresa
tenha uma visao clara de seus arquivos e processos.

e Prevencao de perdas e danos:

A digitalizacdo e a gestdo adequada dos documentos ajudam a evitar a perda ou danificacdo de
informacgdes importantes, preservando o patrimoénio documental da empresa.
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8.6. Conclusao

8.6.1. Diante da analise apresentada, verifica-se que a contratacdao de servigos arquivisticos de
gestdao documental e digitalizagdo de acervo atende plenamente as necessidades do CRBio-01, tanto
sob o ponto de vista legal quanto operacional e estratégico. A solucdo proposta permitird ndo
apenas o cumprimento das normas Arquivisticas e regulamentares aplicaveis, mas também
proporcionara ganhos significativos em eficiéncia administrativa, redugao de custos, preservagao da
memoria institucional e moderniza¢do dos processos internos.

8.6.2. A digitalizacdo, realizada segundo padrdes técnicos e juridicos, garante a autenticidade e
integridade dos documentos, ao mesmo tempo em que reduz os riscos associados a guarda
exclusivamente fisica, como deterioracdo, extravio e altos custos de manutenc¢do. Além disso, a
iniciativa estd alinhada as diretrizes de transformacao digital e sustentabilidade adotadas pela
Administracdo Publica, contribuindo para maior transparéncia, acessibilidade e seguranca da
informacao.

8.6.3. Assim, conclui-se que a contratagdo proposta configura medida necessaria, oportuna e
vantajosa para o CRBio-01, representando um passo estratégico rumo a modernizagdo institucional,
a melhoria continua da gestdo documental e ao fortalecimento da eficiéncia e da qualidade dos
servicos prestados a sociedade e aos profissionais bidlogos.

9. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

9.1. A solucdo proposta consiste na contratacdo de empresa especializada em servicos arquivisticos
de gestao documental e digitaliza¢cdo de acervo, abrangendo o tratamento técnico dos documentos,
sua organizac¢ao, indexacado e conversao para o meio digital, em conformidade com os normativos
legais e arquivisticos vigentes.

9.2. O escopo envolve desde a preparacdo dos documentos fisicos (higienizacdo, organizacdo e
classificacdo), passando pela digitalizacdo em padrdes técnicos que assegurem autenticidade,
integridade, acessibilidade e valor juridico, até a indexagdo e armazenamento seguro dos arquivos
digitais em sistema compativel com as necessidades do CRBio-01.

v O processo garantira:

v Adequagdo legal e arquivistica: observancia a Resolugdo n2 707/2024, ao Decreto Federal n?
10.278/2020, ao Cddigo de Classificagdo e Tabela de Temporalidade de Documentos e a
legislacdo correlata;

v Segurancga da informagdo: aplicacdo de protocolos de protecdo e conformidade com a LGPD,
com garantia de sigilo e confidencialidade dos dados;
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v Otimizagao do espaco fisico: reducao do volume de acervo em suporte papel, liberando areas
atualmente ocupadas com guarda documental;

v' Eficiéncia operacional: maior agilidade na tramitagcdo e recuperagdo das informacgdes,
permitindo acesso remoto, organizado e rastreavel;

v Sustentabilidade e modernizagao institucional: redugdao do consumo de papel e alinhamento
as praticas de transformacao digital da Administracdo Publica.

9.3. Dessa forma, a solugdo proposta integra as dimensdes técnica, juridica, operacional e
estratégica, permitindo ao CRBio-01 modernizar a gestdao documental, assegurar a preservagao da
membdria institucional e oferecer maior eficiéncia nos servicos prestados aos profissionais bidlogos
e a sociedade, conforme especificagdes a seguir:

9.3.1. Das especificacoes dos servigos

v" Tratamento técnico do acervo ativo e inativo (selecdo, organizacdo, identificacdo e
armazenamento);

Higienizagdo da massa documental;

Aplicacao da TTD;

Geracao das Listagens de Eliminacdo de Documentos;

Definicdo dos documentos fisicos que serdo digitalizados;

Preparacao da documentacdo para digitalizacdo;

NN NN

Arquivamento em caixas arquivos.
9.4. Da digitalizacao

9.4.1. A digitalizacao devera ser feita em considerando multiplos tamanhos de documentos, frente
e verso, no tipo monocromatico, com resolu¢ao minima de 300 DPI, e assinatura digital com
certificacdo no padrdo ICP-Brasil, garantindo a autoria e integridade dos documentos e seus
Metadados, conforme Art. 59, inciso | do Decreto Federal n2 10.278/2020, em sistema proprietario
em uso no Conselho Regional de Biologia — 12 Regiao (SP, MT, MS).

9.5. EspecificagOes técnicas da Digitaliza¢ao:

a) Coloracgao: preto e branco (bitonal), escalas de cinza ou colorida;

b) Resolucdo: de 300 a 600 DPI;

c) Formato do arquivo de saida: PDF/A;

d) Todo o equipamento necessario a digitalizacdo serd de responsabilidade da CONTRATADA,;

e) As estacGes de digitalizacdo deverdo estar conectadas a scanners de alto desempenho,
capazes de captar imagens de diferentes formatos de papel. Devem ser realizados,
obrigatoriamente, os seguintes procedimentos no tratamento das imagens;
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f)  Os documentos digitais deverdo ser gerados em papel tamanho A4, independentemente
do tamanho do original, mantendo o /ayout, colunas, tabelas, graficos e imagens

existentes;

g) Apdbs o OCR (reconhecimento de caracteres), o arquivo nao deverd sofrer alteragdes
manuais, exceto em casos de recuperacdo de caracteres. Devem ser mantidas as
referéncias entre o texto digitalizado e o reconhecido.

9.5.1. PadrGes Técnicos Minimos Para Digitalizagdo de Documentos

a) Padrdo base e requisitos

DOCUMENTO RESOLUCAO COR TIPO ORIGINAL | FORMATO
MINIMA DE
ARQUIVO*
Textos impressos, sem 300 dpi Monocromatic Texto PDF/A
ilustracdao, em preto e branco o (pretoe
branco)
Textos impressos, com 300 dpi Escala de cinza | Texto/imagem PDF/A
ilustracdo, em preto e branco
Textos impressos, com 300 dpi RGB (colorido) | Texto/imagem PDF/A
ilustracdo e cores
Textos manuscritos, com ou 300 dpi Escala de cinza | Texto/imagem PDF/A
sem ilustragao, em preto e
branco
Textos manuscritos, com ou 300 dpi RGB (colorido) | Texto/imagem PDF/A
sem ilustragao, em cores
Fotografias e cartazes 300 dpi RGB (colorido) Imagem PNG
Plantas e mapas 600 dpi Monocromatic | Texto/imagem PNG
o}
(pretoe
branco)
Metadados Definicao
Assunto Palavras-chave que representam o contetdo do documento.
Pode ser de preenchimento livre ou com o uso de vocabuldrio
controlado ou tesauro.
Autor (nome) Pessoa natural ou juridica que emitiu o documento.
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Data e local da digitalizacdo Registro cronoldgico (data e hora) e tépico (local) da
digitalizacdao do documento.

Identificador do documento Identificador Unico atribuido ao documento no ato de sua
digital captura para o sistema informatizado (sistema de negdcios).

Responsavel pela digitalizacdo | Pessoa juridica ou fisica responsavel pela digitalizacdo

Titulo Elemento de descri¢gao que nomeia o documento. Pode ser
formal ou atribuido:

e formal: designacao registrada no documento;

e atribuido: designacdo providenciada para identificacdo
de um documento formalmente desprovido de titulo.

Tipo documental Indica o tipo de documento, ou seja, a configuracdo da
espécie documental de acordo com a atividade que a gerou.

Hash (chekcsum) da imagem | Algoritmo que mapeia uma sequéncia de bits (de um
arquivo em formato digital), com a finalidade de realizar a
sua verificacdo de integridade.

Metadados Definicdo

Classe Identificacdo da classe, subclasse, grupo ou subgrupo do
documento com base em um plano de classificacdo de
documentos.

Data de producdo (do Registro cronoldgico (data e hora) e tépico (local) da

documento original) producdao do documento.

Destinacdo prevista Indicacdo da préxima acdo de destinacdo (transferéncia,

(eliminagdo ou guarda eliminacdo ou recolhimento) prevista para o documento, em

permanente) cumprimento a tabela de temporalidade e destinacdo de

documentos das atividades-meio e das atividades-fim.

Género Indica o género documental, ou seja, a configuracdo da
informagdo no documento de acordo com o sistema de signos
utilizado na comunicacdo do documento.

Prazo de guarda Indicacdo do prazo estabelecido em tabela de temporalidade

para o cumprimento da destinagao.

9.6. As etapas previstas para execuc¢do dos servicos sao:

12 etapa — Ordenagdo cronoldgica dos dossiés/prontuarios principais e ARTSs;

22 etapa — Unificacdo dos dossiés principais com as ARTs, eliminando duplicidades;

32 etapa — Higienizacdo: remocao de grampos, clipes, post-its e demais elementos que inviabilizem
a digitalizacdo;

42 etapa — Se necessario, desencadernagdo, desdobra de partes, reparos em documentos
amassados ou rasgados, sempre preservando o conteldo;
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52 etapa — Ordenacdo légica interna dos documentos e respectivos anexos conforme padrdo que
serd fornecido antecipadamente;

62 etapa — Digitalizacdo em PDF/A conforme o Decreto Federal n2 10.278/2020, com indexagdo no
sistema TRIFY — Software de Gestao Eletronica de Documentos a Automagao de Processos em uso
no orgao;

72 etapa — Devolucdo dos documentos originais em sacos pldsticos e etiquetas identificadora
escrita;

82 etapa — Arquivamento em caixas arquivos;

92 etapa — Identificagdo das caixas com etiquetas.

9.6.1. Os documentos serdo agrupados por tipo e organizados em lotes/pastas. Os arquivos serdo
gravados automaticamente pelo scanner em diretdrio de trabalho ou no sistema Trifay.

9.6.2. A CONTRATADA deve estar apta a processar documentos nos tamanhos A4, Carta e Oficio,
com gramaturas entre 50g/m? e 180g/m?2.

9.6.3. Devera ser assegurada a qualidade da digitalizacdo. Documentos ilegiveis apds digitalizacao
deverdo ser digitalizados sem 6nus para o CONTRATANTE, salvo se ja forem ilegiveis na origem.

9.6.4. Os arquivos devem obedecer ao padrdo PDF/A-1 (ISO 19005-1), ou desde que acordado entre
as partes, podera ser adotado outro formato mais conveniente ao CONTRATANTE.

9.6.5. Os arquivos digitalizados devem manter fidelidade absoluta ao documento original, sem
alteracdes de layout, fonte, tamanhos, graficos, imagens, tabelas etc.

9.7. Da devolugao

9.7.1. Todos os documentos deverao ser devolvidos da mesma forma como foram organizados.
Devem estar livres de sujidades ou grampos metalicos e embalados individualmente em sacos
plasticos tamanho oficio, com etiqueta simples com identificacdo contendo: unidade especializada,
nome e matricula do bidlogo e ano do dossié/prontuario.

9.7.2. O CONTRATANTE tera até 30 (trinta) dias uteis para examinar os lotes devolvidos, a fim de
verificar:

v A correspondéncia entre o conteudo fisico e digital;
v" A qualidade da imagem conforme os padrdes exigidos;
v Aintegridade fisica dos documentos fisicos;

v" O cumprimento das exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia.

9.8. Controle de Qualidade:
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9.8.1. CONTRATADA deverd realizar controle de qualidade dos documentos digitalizados,
independentemente da verificacdo do CONTRATANTE, avaliando a fidelidade e a integridade dos
arquivos;

9.8.2. Caso necessario, a digitalizacdo deverd ser repetida sem acréscimo no volume didrio
contratado, visando garantir a fidelidade do conteudo original e a qualidade da imagem gerada.

10. RECOMENDAGCOES PARA EXECUGCAO DO SERVICO

10.1. Todo o trabalho deverd ser efetuado de acordo com as recomendacdes de Conselho Nacional
de Arquivos-CONARQ e legislagdo correlata, tais quais:

v PORTARIA AN N2 93, DE 4 DE NOVEMBRO DE 2022;
v PORTARIA N2 398, DE 25 DE NOVEMBRO DE 2019 - Instrumentos de gestao de
documentos arquivisticos para os Conselhos de Fiscalizacdo Profissional;

\

Diretrizes para a Implementacdao de Repositorios Arquivisticos Digitais Confidveis - RDC-
Arq;

Diretrizes do produtor e do preservador;

Diretrizes para a presuncdo de autenticidade de documentos arquivisticos digitais;

Diretrizes para a Gestdo Arquivistica do Correio Eletrénico Corporativo;

Recomendacgdes para Digitalizacdao de Documentos Arquivisticos Permanentes;
Recomendacgdes para a Producdo e o Armazenamento de Documentos de Arquivo;

Norma brasileira de descri¢cdo arquivistica — NOBRADE;

AN N NS SN

Cédigo de classificacdo e tabela de temporalidade e destinacdo de documentos relativos
as atividades-meio do Poder Executivo Federal;

LEI N2 13.874, DE 20 DE SETEMBRO DE 2019;

DECRETO N2 10.278, DE 18 DE MARCO DE 2020;

Demais legislacOes relacionadas ao objeto;

Decreto Federal 10.278/2020.

SNURNEE NN

11. DOS EQUIPAMENTOS E MOBILIARIOS

11.1. Todos os equipamentos (tais como scanners, impressoras etc.), Equipamentos de Protecdo
Individual — EPIs (tais como mascaras, luvas etc.), softwares eventualmente necessdrios ao
funcionamento ou reconhecimento dos scanners, bem como quaisquer outros instrumentos
indispensaveis a plena execuc¢do do objeto, deverdo ser integralmente disponibilizados pela
CONTRATADA, n3o cabendo a CONTRATANTE qualquer 6nus adicional a esse titulo.
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11.2. O CRBio-01 deverd disponibilizard sala com iluminacdo adequada, infraestrutura compativel,
incluindo mesas, cadeiras, fornecimento de energia elétrica com voltagem (127v) apropriada para
a operacgao de scanners, computador, acesso a internet, sistema de climatizagao (ar-condicionado)
e banheiro.

11.3. Todos os documentos serdo digitalizados diretamente para o TRIFY ou outro que venha a
substitui-lo, com os respectivos Metadados e assinatura digital, conforme o decreto 10.278.

12. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

12.1. Nao serd admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
12.2. N3o serd exigida a garantia contratual para o objeto a ser contratado.
12.3. Requisitos de Sustentabilidade

12.3.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto,
devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacoes
Sustentaveis:

12.3.1.1. Atendimento as Normas Técnicas Brasileiras — NBR publicadas pela associacao Brasileira
de Normas Técnicas sobre residuos solidos;

12.3.1.2. Destinar de forma ambientalmente adequada todos os materiais e equipamentos que
foram utilizados na prestacdo dos servicos.

12.3.2.1. Atender as normas técnicas de saude, higiene e de seguranca do trabalho, de acordo com
as hormas do MTE;

12.3.2.2. Orientar seus empregados e colaboradores a cumprirem as Normas de Seguranca e
Medicina do Trabalho, bem como a prevenir incéndios nos locais de realizacdo dos servicos, zelando
pela seguranca e saude de pessoas, bens e do meio ambiente;

12.4. Da Indicagdao de marcas ou modelos:

12.4.1. Nao se aplica para o objeto de contratacao.
12.5. Da vedagao de utilizagdo de marca/produto:
12.5.1. N3o se aplica para o objeto de contratacdo.
12.6. Da Transi¢ao Contratual

12.6.1. N3o se aplica para o objeto de contratacdo.

13. ESTIMATIVAS DE QUANTIDADE
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13.1. Para fins de dimensionamento e planejamento da contratacdo de servigos arquivisticos de
gestdo documental e digitalizacdo de acervo, estima-se um volume na quantidade de 172,86
metros lineares total.

13.2. Este volume representa uma média baseada em dados histdricos e projecdes de demandas. O
tratamento dessa documentacado serd realizado de forma sob demanda, ou seja, em lotes varidveis
conforme a necessidade operacional da contratante. Essa metodologia de envio em lotes sob
demanda garante que a Contratante utilize os recursos do servico de forma otimizada, pagando
apenas pelo volume efetivamente processado, tratado e adaptando-se as flutuagdes das suas
operacdes de cobranca e comunicacao.

14. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

14.1. Ainda ndo é possivel determinar com precisdo o custo total da contratacao do servigo descrito
neste Estudo Técnico Preliminar, uma vez que tal definicdo depende da elaboracdo do Termo de
Referéncia e da posterior realizacdo de pesquisa de mercado mais ampla, que permita estimativas
mais acuradas com base nas condi¢Ges especificas da demanda do CRBio-01.

14.2. No entanto, com base em orcamentos preliminares obtidos junto as empresas: Documentalize
Gestdo Inteligente de Documentos LTDA, CNPJ 24.811.635/0001-37; ZPMP Silva Administragdo de
Condominio e Empresas LTDA, CNPJ 42.560.157/0001-11; Q-Max Contdbil LTDA, CNPJ
12.552.249/0001-99; MeuArkivo Gestdo Documental Inteligente LTDA, CNPJ 28.691.878/0001-30 —
referéncia obtida no Pregdo Eletrébnico n2 90012/2024, para um volume estimado de
aproximadamente 172,86 metros lineares de documentos, foram apresentados os seguintes
valores por metro linear tendo como referéncia 7.000 folhas por metro linear:

VALOR TOTAL
(172,86) metro linear
(Organizacdo documental +

Organizagao Digitalizacdo e
Empresa documental indexagdo

(por metro linear) | (por metro linear) T .
Digitalizacdo e indexacao)

Documentalize Gestao
Inteligente de
Documentos LTDA, CNPJ
24.811.635/0001-37
ZPMP Silva
Administragao de
Condominio e Empresas RS 19.628,77 RS 2.259,37 RS 410.183,47
LTDA, CNPJ
42.560.157/0001-11

RS 0,00 RS 2.100,00 RS 363.006,00
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Q-Max Contabil LTDA,
CNPJ 12.552.249/0001- RS 2.590,00 RS 6.650,00 RS 454.357,40
99
MeuArkivo Gestao
Documental Inteligente
RS 7.140,00 RS 840,00 RS 152.342,40
LTDA, CNPJ
28.691.878/0001-30
Média Total RS 7.339,69 R$ 2.962,34 RS 344.972,32

14.3. Ressalta-se que os valores acima tém cardter meramente estimativo, ndao refletindo
necessariamente os custos reais da contratagao, pois ndo consideram particularidades operacionais,
técnicas e contratuais especificas do CRBio-01.

15. JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUGAO (SE APLICAVEL)

15.1. Considerando o escopo da solucdo da contratacdo de servicos de gestdao documental e
digitalizacao de acervo, que se configura como um servigo ndao continuo e sob demanda, o
parcelamento nao é aplicavel.

16. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

16.1. A contratacdo de servigos arquivisticos de gestao documental e digitalizagcdao de acervo tem
como objetivo primordial transformar e otimizar a gestao da informacdo e a consequente melhoria
da qualidade da prestacao de servigos para os bidlogos de forma estratégica:

a) Cumprimento de requisitos legais e normativos

v Garantia da observancia a Resolu¢do n? 707/2024, ao Decreto Federal n? 10.278/2020 e a
Tabela de Temporalidade de Documentos;
v" Adequacdo as normas de gestdo documental e preservacdo de acervos.

b) Seguranga da informacgdo e conformidade com a LGPD

v Aplicacdo de protocolos de protecdo, confidencialidade e sigilo dos dados;
v" Mitigacdo de riscos de perda, extravio ou acesso ndo autorizado.

c) Eficiéncia operacional e modernizagao

v Otimizacdo de espaco fisico, com reducdo do acervo em papel;
v Agilidade na tramitacdo e recuperacao da informag¢ado, com acesso remoto e rastreavel,
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v" Melhoria da organizacao, indexacdo e recuperacdo de documentos;
v Reducdo de custos operacionais (armazenamento, logistica, papel e insumos).

d) Sustentabilidade e alinhamento a transformagao digital

v" Reducdo do consumo de papel e de materiais de escritério;
v' Contribuigdo para praticas ambientais sustentdveis;
v" Inser¢dao do CRBio-01 na agenda de modernizagdo da Administragao Publica.

e) Preservagao e memoria institucional

v' Digitalizacdo em padrées que assegurem autenticidade, integridade e valor juridico;
v Mitigacdo de riscos de deterioracao fisica e infestacoes;
v" Manutencdo do acervo digital em conformidade arquivistica.

f) Melhoria na prestagao de servicos aos bidlogos e a sociedade

v Acesso facilitado as informacdes;
v' Comunicagdo mais eficiente entre Conselhos Regionais e Federal;
v' Tomada de decisGes mais agil pela gestao.

16.2. A selecdo de um fornecedor que demonstre expertise comprovada e capacidade técnica para
atender a todos os requisitos estabelecidos é fundamental para o sucesso desta implementacdo e
para a plena obtencdo de todos os resultados pretendidos.

17. PROVIDENCIAS PARA ADEQUACAO DO AMBIENTE DO ORGAO

17.1. As providéncias a serem adotadas pelo CRBio-01, no ambito da contratacdo em questao,
devem incluir a disponibilizacao de espago adequado para os colaboradores que prestarao o servico
in loco. Considera-se necessario que a sala ofereca iluminacdo adequada, infraestrutura compativel,
incluindo mesas, cadeiras, fornecimento de energia elétrica com voltagem apropriada para a
operacado de scanners, computador, acesso a internet, sistema de climatizacdo (ar-condicionado) e
banheiro.

18. POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS E RESPECTIVAS MEDIDAS DE TRATAMENTO (SE
APLICAVEIS)

18.1. A contratagao de servigos arquivisticos de gestao documental e digitalizacao de acervo
gerara impactos ambientais majoritariamente positivos, promovendo a sustentabilidade ao reduzir
drasticamente o consumo de papel, tintas e toners, o que se traduz em menor desmatamento e
geracao de residuos.
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19. RECURSOS ORCAMENTARIOS
19.1. As despesas serdo acobertadas dentro do seguinte Elemento de Despesa:

v Projeto n? Projeto n2 5001 — Servigcos Administrativos
v' Conta orcamentaria n? 6.3.1.3.02.01.021- SERVICOS DE APOIO ADMINISTRATIVO E
OPERACIONAL

DECLARAGAO DE VIABILIDADE DA CONTRATAGAO

Com base nos elementos obtidos neste estudo preliminar, DECLARAMOS QUE E VIAVEL a
presente contratacdo.

DO ACESSO AS INFORMACOES CONTIDAS NOS ESTUDOS PRELIMINARES

Nos termos da Lei n2 12.527, de 18 de novembro de 2011, entendemos que as informacoes
contidas no presente ETP DEVERAO ESTAR DISPONIVEIS para qualquer interessado, pois ndo se
caracterizam como sigilosas.

O presente Estudo Preliminar é parte integrante do Termo de Referéncia desta contratacdo e

deverd ser publicado enquanto anexo do Edital de Licitacao.

20. RESPONSAVEIS

20.1. Todas as assinaturas eletronicas seguem o horario oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3¢
do Art. 42 do Decreto n2 10.543, de 13 de novembro de 2020.

Sao Paulo, data e hora da assinatura digital.

Responsaveis pela elaboragao do Estudo Técnico Preliminar

Sueli de Oliveira Bonafé Santos
Gerente Administrativa
Unidade Administrativa/Gabinete

Leonardo dos Santos
Arquivista de documentos
Unidade Administrativa/Gabinete
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PREGAO ELETRONICO n2 90009/2025
Processo CRBio-01 n2 79/2025

ANEXO Il

MODELO PROPOSTA DEFINITIVA DE PRECOS
(Papel Timbrado da Licitante)

OBJETO: Contratagdo de servicos de organizagdo de documentos contemplando o fornecimento de
recursos humanos, servicos profissionais, equipamentos, mobilidrio, estrutura e demais recursos e
servicos necessarios ao perfeito atendimento das demandas institucionais do CRBio-01, conforme
demais condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento e seus Anexos.

S3o Paulo, XX de XXXXX de 2025

Ao

Conselho Regional de Biologia - 12 Regido (SP, MT, MS) — CRBio-01
Ref.: Proposta Comercial

Valor Valor
Item Especificagdo CATSER| Unidade | Quantidade | Unitario Total
de medida Total (RS) (RS)
Estimada
Servigos de
1 Digitalizacdo/Indexacdo de | 27278 | Metro 172,86
Documentos e Conversao de linear metros
Arquivos Digitais - OCR lineares*

Valor da proposta: ...cccceeeeeeeeeccnnnnnnnnen,
Validade da proposta: 60 (sessenta) dias

Condicdes de pagamento: Conforme Item - 11. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO, do Anexo
Termo de Referéncia.

Dados da Empresa:

Razdo Social: ..ccceeeeveiiiiieeees
CNPJ: e,
Enderego: ..coovveeeeeiieeieen,
Telefone: ..o,
E-mail: v,
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Banco: ............... /Conta: coocveeeeeeiiiinn, / AGENCIA: ..ocveeeeveeeeeeee,

Dados do responsavel para assinatura do contrato:
NOME: oo
Cargo: ceveiieeeiceeee e
Identidade: .....ccccevvviiieeeiiiiieee,

Declaramos atender todos os itens do Termo de referéncia e seus anexos.

Declaramos, ainda, que compreendemos a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convengodes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de
entrega das propostas.

Atenciosamente,

(Representante legal)
(nome/cargo)
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PREGAO ELETRONICO n2 90009/2025
Processo CRBio-01 n2 79/2025

ANEXO Il

TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

Por meio deste instrumento, (Nome do representante) declara que estd ciente e
concorda com as disposicdes e obrigacdes previstas no Edital, no Termo de Referéncia e nos demais
anexos a que se refere o PREGAO ELETRONICO n2 90009/2025 bem como que se responsabiliza,
sob as penas da Lei, pela veracidade e legitimidade das informag¢des e documentos apresentados
durante o processo de contratacao.

Local-UF, ........ (o [ de 2025.

(Nome e Cargo do Representante Legal)
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PREGAO ELETRONICO n2 90009/2025
Processo CRBio-01 n2 79/2025

ANEXO IV — MODELO DE RELATORIO DE TERMO DE VISTORIA
Servicos de Gestao Documental e Tratamento de Acervo Arquivistico

1. IDENTIFICACAO

Orgdo/Entidade: Conselho Regional de Biologia da 12 Regido — CRBio-01
Endereco: R. Manuel da Nébrega, 595 - Paraiso, Sao Paulo - SP, 04001-083
Processo n?: [inserir nimero do processo]

Edital n2: [inserir nUmero do edital]

Data da Vistoria: [inserir data]

Modo da Vistoria: [ ] Presencial [ ] Virtual

Hora: [inserir hora]

Responsavel Técnico pela Vistoria (Orgdo): [Nome, Cargo, Funcdo]
Representante da Empresa Visitante: [Nome, Empresa, Cargo]

2. OBIJETIVO DA VISTORIA

2.1. A presente vistoria técnica tem por objetivo conhecer as condi¢des fisicas, estruturais e
operacionais do local onde serdo executados os servi¢os descritos no Termo de Referéncia, visando
a contratacdo de servicos de gestdo documental, tratamento técnico e digitalizacdo de acervo
arquivistico, conforme especificacdes constantes no Edital supracitado.

2.2. A vistoria podera ser realizada de forma presencial ou por meio virtual (videoconferéncia ou

gravacdo de video), garantindo a verificacdo das condicBes fisicas e operacionais do acervo
documental e das areas destinadas a execugdo dos servicos.

3. DESCRICAO DO LOCAL
3.1. O local da execugdo dos servicos compreende as dependéncias do CRBio-01, onde se encontra
o acervo documental objeto da contratacao.
e Ambiente fisico: [descrever salas, depdsitos, areas de arquivo ativo/inativo, ventilacdo,
iluminacdo, seguranca, acesso etc.]
e Condicdes de armazenamento: [informar sobre o estado das caixas, mobiliario,
empilhamento, umidade, pragas, limpeza, etc.]
e Acesso e circulacdo: [avaliar espago para manuseio e movimentacao de documentos, rotas
de entrada e saida, uso de elevadores, escadas etc.]
e Infraestrutura elétrica e de rede: [caso haja atividades de digitalizacdo ou informatizagao in
loco]
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4. CARACTERIZAGAO DO ACERVO DOCUMENTAL
e Volume estimado: [ex: 800 caixas-arquivo / 120 metros lineares]
e Tipologia documental predominante: [processos administrativos, registros de profissionais,
contratos, correspondéncias, etc.]
e Suporte fisico: [papel, microfilme, midia digital etc.]
e C(lassificagdo: [organizado / parcialmente organizado / desorganizado]
e Estado de conservagdo: [bom / regular / ruim]

5. CONDICOES GERAIS OBSERVADAS
Durante a vistoria técnica foram observadas as seguintes condigdes:
e [ ]Acesso facilitado as dreas de arquivo;
e [ ]Existéncia de mobilidrio adequado (estantes, prateleiras, caixas padrao);
e [ ]CondicBes ambientais razodveis para manuseio de documentos;
e [ ]Possibilidade de instalagdao de equipamentos para digitalizacdo (se aplicavel).

Outras observacdes relevantes:
[Inserir observacdes complementares, restricdes de acesso, recomendacoes, etc.]

6. CONCLUSAO

A vistoria técnica foi realizada com o objetivo de fornecer subsidios para o pleno entendimento das
condicOes de execucdo dos servicos licitados. Declaram os representantes que as informacoes
colhidas refletem fielmente as condicdes verificadas no local.

7. ASSINATURAS
Local e Data:

Representante do CRBio-01:

Nome:

Cargo:

Assinatura:

Representante da Empresa Visitante:
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Nome:

Cargo:

Assinatura:

Anexos (se houver):
e Fotografias do local da vistoria
e Croquis ou plantas de disposi¢dao do acervo
e Relagdo de volumes/documentos amostrados

O laudo deverad ser elaborado pela empresa a ser contratada, com a participacao das partes

envolvidas na vistoria, e encaminhado, apds as devidas assinaturas, para os enderecgos de e-mail
compras@crbio01.gov.br e leonardo.santos@crbio01.gov.br.

S3do Paulo, em de de 2025

Firmam este documento, as partes envolvidas.

Representante do CRBio-01 Representante da Empresa
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PREGAO ELETRONICO n2 90009/2025
Processo CRBio-01 n2 79/2025

ANEXO V - MODELO DE DECLARAGCAO DE RENUNCIA A VISTORIA

DECLARACAO DE RENUNCIA A VISTORIA
(EMITIR EM PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)

Pelo presente, declaramos RENUNCIAR a vistoria técnica aos locais e as instala¢des para prestacao
dos servigos constantes do objeto do PREGAO ELETRONICO n2 90009/2025, bem como seus anexos,
pelo que aceitamos seus termos e comprometemo-nos a observa-los integralmente. Declaramos,
outrossim, NAO ter visitado o local dos servicos a serem executados, motivo esse que n3o
poderemos alegar o desconhecimento de fatos evidentes a época da vistoria para solicitar qualquer

alteracao do valor do contrato que vier a celebrar.

Empresa:

CNPJ/MF: Tel./Cel. n2:

Nome do Representante:

Endereco Eletronico (e-mail):

S3do Paulo, em de de 2025

Assinatura do Responsavel pela Empresa ou Responsavel Técnico
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PREGAO ELETRONICO n2 90009/2025
Processo CRBio-01 n2 79/2025

ANEXO VI - MINUTA DE TERMO DE CONTRATO

TERMO DE CONTRATO ADMINISTRATIVO N2 XXXX/2025
Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021
SERVICOS SEM REGIME DE DEDICACZ\O EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA

CONTRATO ADMINISTRATIVO N2 xx/2025 QUE FAZEM
ENTRE SI, POR INTERMEDIO DO CONSELHO REGIONAL
DE BIOLOGIA - 12 REGIAO - CRBio-01 E

XOOOOOOOOUXXXXXXXXXXX .

O CONSELHO REGIONAL DE BIOLOGIA - 12 REGIAO - CRBio-01, autarquia federal criada pela
Lei n2 6.684/79, com sede nesta Capital, na Rua Manoel da Ndbrega n? 595, conjunto n2 122,
Paraiso, Cep. 04001-083, na cidade de S3o Paulo/SP, inscrito no CNPJ sob o n? 02.366.047/0001-07,
neste ato representada pelo Presidente em exercicio Neiva Maria Robaldo Guedes, nomeada pela
Portaria CRBio-01 n2 288, de 03 de fevereiro de 2025, doravante denominado CONTRATANTE, e o(a)

.............................. , inscrito(a) no CNPJ/MF sob o n2 ............., sediado(a) na
................................... , EM .ceeeeeeeeeeeeeeeennnnn.. doravante designado CONTRATADO, neste ato
representado(a) Por ....ccceeeeveeeeeeeeeeeninn. (nome e funcdo no contratado), conforme atos

constitutivos da empresa OU procuracao apresentada nos autos, tendo em vista o que consta no
Processo CPR n2 79/2025 e em observancia as disposicdes da Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021,
e demais legislacdo aplicavel, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente do
Pregdo Eletronico n2 90009/2025, mediante as clausulas e condi¢des a seguir enunciadas.

1.  CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO

1.1. O objeto do presente instrumento é a contratacdo de servigos comuns para prestacao
de servicos de organizacdo de documentos contemplando o fornecimento de recursos humanos,
servicos profissionais, equipamentos, mobiliario, estrutura e demais recursos e servicos necessarios
ao perfeito atendimento das demandas institucionais do CRBio-01, nas condi¢Oes estabelecidas no
Termo de Referéncia.

1.2. Objeto da contratacdo:
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Unidade | Quantidade Valor Valor
Item Especificagao CATSER|de medida Total Unitario Total
Estimada (R$) (R$)
Servigos de 172,86
1 Digitalizacdo/Indexacdo de | 27278 | Metro metros
Documentos e Conversao de linear lineares*
Arquivos Digitais - OCR
1.3. Vinculam esta contratacao, independentemente de transcrigdo:
1.3.1. O Termo de Referéncia;
1.3.2. O Edital da Licitacao;
1.3.3. A Proposta do contratado;
1.3.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.
2.  CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGACAO
2.1. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses contados da assinatura do

contrato, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

2.1.1. O prazo de vigéncia serd automaticamente prorrogado, independentemente de
termo aditivo, quando o objeto ndo for concluido no periodo firmado acima, ressalvadas as
providéncias cabiveis no caso de culpa do CONTRATADO, previstas neste instrumento.

3.  CLAUSULA TERCEIRA — MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO CONTRATUAIS

3.1. O regime de execucdo contratual, os modelos de gestdo e de execugdo, assim como
os prazos e condicbes de conclusdo, entrega, observacdo e recebimento do objeto constam no
Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

4. CLAUSULA QUARTA — SUBCONTRATACAO

4.1. As regras sobre a subcontratacdao do objeto sdo aquelas estabelecidas no Termo de
Referéncia, anexo a este Contrato.

5. CLAUSULA QUINTA - PRECO

5.1. O valor total da contratagdo é de RS.......... (.....).

5.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordindrias diretas e indiretas
decorrentes da execugdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros
necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacao.

5.3. O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao
contratado dependerdo dos quantitativos efetivamente fornecidos.
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5.3.1. O valor sera pago conforme quantidade de metros lineares tratados e conforme
item 11. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

6. CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO

6.1. O prazo para pagamento ao contratado e demais condi¢Oes a ele referentes
encontram-se definidos no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

7. CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE

7.1. Os pregos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano
contado da data do orcamento estimado,em __ / / (DD/MM/AAAA).

7.2. As regras acerca do reajuste do valor contratual sdo aquelas definidas no Termo de
Referéncia, anexo a este Contrato.

8. CLAUSULA OITAVA - OBRIGACOES DO CONTRATANTE

8.1. Sdo obrigacdes do Contratante:

8.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pelo Contratado, de
acordo com o contrato e seus anexos;

8.1.2. Receber o objeto no prazo e condi¢Ges estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.1.3. Notificar o CONTRATADO, por escrito, sobre vicios, defeitos incorrecoes,
imperfeicdes, falhas ou irregularidades verificadas na execucdo do objeto contratual, fixando
prazo para que seja substituido, reparado ou corrigido, total ou parcialmente, as suas expensas,
certificando-se de que as solugdes por ele propostas sejam as mais adequadas;

8.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execugao do contrato e o cumprimento das obrigacdes
pelo Contratado;

8.1.5. Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal relativa a parcela incontroversa
da execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre
a execuc¢ao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n2
14.133, de 2021;

8.1.6. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execuc¢do do
objeto, no prazo, forma e condicbes estabelecidos no presente Contrato e no Termo de
Referéncia;

8.1.7. Aplicar ao Contratado as sangdes previstas na lei e neste Contrato;
8.1.8. Nao praticar atos de ingeréncia na administragdao do CONTRATADO, tais como:

8.1.8.1. indicar pessoas expressamente nominadas para executar direta ou
indiretamente o objeto contratado;
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8.1.8.2. fixar saldrio inferior ao definido em lei ou em ato normativo a ser pago pelo
CONTRATADO;

8.1.8.3. estabelecer vinculo de subordinagdao com funciondrio do CONTRATADO;
8.1.8.4. definir forma de pagamento mediante exclusivo reembolso dos saldrios
pagos;

8.1.8.5. demandar a funciondrio do CONTRATADO a execucdo de tarefas fora do
escopo do objeto da contratacdo; e

8.1.8.6. prever exigéncias que constituam intervencao indevida da Administracdo na
gestdo interna do CONTRATADO.

8.1.9. Cientificar o érgdo de representacao judicial da Advocacia-Geral da Unido para
adocao das medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigacdes pelo Contratado;

8.1.10. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacdbes e reclamacdes
relacionadas a execuc¢do do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente
impertinentes, meramente protelatdrios ou de nenhum interesse para a boa execugao do ajuste.

8.1.11. A Administragdo tera o prazo de 01 (um) més, a contar da data do protocolo
do requerimento para decidir, admitida a prorrogacdao motivada, por igual periodo.

8.1.12. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-
financeiro feitos pelo contratado no prazo maximo de 01 (um) més.

8.1.13. Comunicar o Contratado na hipdtese de posterior alteracdao do projeto pelo
Contratante, no caso do art. 93, §29, da Lei n? 14.133, de 2021.

8.2. A Administracdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pelo
Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do contrato, bem como por qualquer
dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

9. CLAUSULA NONA - OBRIGACOES DO CONTRATADO

9.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Contrato e de seus
anexos, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execucdo do objeto, observando, ainda, as obrigacfes a seguir dispostas:

9.2. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou
autoridade superior e prestar todo esclarecimento ou informacao por eles solicitados;

9.3. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens e servicos nos quais se verificarem vicios,
defeitos ou incorrecdes resultantes da execucdo ou dos materiais empregados;
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9.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, bem
como por todo e qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento da execugao contratual pelo CONTRATANTE,
que ficard autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor
correspondente aos danos sofridos;

9.5. Quando nao for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, o contratado deverd entregar ao setor responsdvel pela fiscalizacdo do
contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da presta¢do dos servicos, os seguintes documentos:
1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos
federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda
Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certidao de Regularidade do FGTS —
CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

9.6. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo,
Convencao, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato,
por todas as obrigacOes trabalhistas, sociais, previdencidrias, tributarias, fiscais, comerciais e as
demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao
CONTRATANTE e ndo poderd onerar o objeto do contrato;

9.7. Comunicar ao Fiscal do contrato tempestivamente, observada a urgéncia da situacao,
gualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifiqgue no local da execu¢do do objeto
contratual, ndo ultrapassando o prazo de 24 (vinte e quatro) horas;

9.8. Paralisar, por determinacao do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de
terceiros.

9.9. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢des exigidas para habilitacdo na licitagdo ou para qualificacdo na
contratacdo direta;

9.10. Cumprir, durante todo o periodo de execucdao do contrato, a reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz,
bem como as reservas de cargos previstas na legislacdo (art. 116);

9.11. Comprovar areserva de cargos a que se refere a cldusula acima, no prazo fixado pelo
fiscal do contrato, com a indicacdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116,
paragrafo Unico);

9.12. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento
do contrato;
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9.13. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
guantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros
e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja
satisfatdrio para o atendimento do objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos
eventos arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n2 14.133, de 2021;

9.14. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguranca do Contratante;

9.15. Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das cldusulas deste
contrato, com habilitagdo e conhecimento adequados;

9.16.  Prestar os servigos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos;

9.17. Fornecer todos os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados,
em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a observancia as recomendacdes aceitas
pela boa técnica, normas e legislacdo de regéncia;

9.18. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente,
cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servicos e
nas melhores condicdes de seguranca, higiene e disciplina.

9.19. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para andlise e aprovacao,
guaisquer mudancas nos métodos executivos que fujam as especificacdes do memorial descritivo
ou instrumento congénere.

9.20. Cumprir as normas de protecdo ao trabalho, inclusive aquelas relativas a seguranca
e a saude no trabalho;

9.21. Nao submeter os trabalhadores a condicbes degradantes de trabalho, jornadas
exaustivas, servidao por divida ou trabalhos forcados;

9.22. Nao permitir a utilizagcdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos de idade,
exceto na condicao de aprendiz para os maiores de quatorze anos de idade, observada a legislacao
pertinente;

9.23. N3o submeter o menor de dezoito anos de idade a realizacdo de trabalho noturno e
em condicOes perigosas e insalubres e a realizacdo de atividades constantes na Lista de Piores
Formas de Trabalho Infantil, aprovada pelo Decreto n2 6.481, de 12 de junho de 2008;

9.24. Receber e dar o tratamento adequado a denuncias de discriminagao, violéncia e
assédio no ambiente de trabalho;

9.25. Manter preposto aceito pela Administracdo para representa-lo na execucdo do
contrato;
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9.25.1. Aindicacdo ou a manutencao do preposto da empresa podera ser recusada pelo
drgao ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o
exercicio da atividade.

9.26. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em
linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do CONTRATANTE ou de
agente publico que tenha desempenhado funcdo na licitacdo ou que atue na fiscalizacdo ou gestdo
do contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo Unico, da Lei n2 14.133, de 2021;

9.27. Prestar todo esclarecimento ou informagdo solicitada pelo CONTRATANTE ou por
seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos
documentos relativos a execu¢do do contrato;

9.28. Promover a guarda, manutencao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que
for necessario a execucdo do objeto, durante a vigéncia do contrato;

9.29. Assegurar aos seus trabalhadores ambiente de trabalho e instalagdes em condigdes
adequadas ao cumprimento das normas de salde, seguranca e bem-estar no trabalho;

9.30. Fornecer equipamentos de protec¢do individual (EPI) e equipamentos de protecao
coletiva (EPC),quando for o caso;

9.31. Garantir o acesso do CONTRATANTE, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem
como aos documentos relativos a execug¢do do contrato;

9.32. Promover a organizac¢ado técnica e administrativa dos servigos, de modo a conduzi-los
eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e especificacdes que integram o Termo de
Referéncia, no prazo determinado;

9.33. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as normas internas da
Administracdo;

9.34. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas,
alertando-os a ndo executar atividades ndo abrangidas pelo contrato, devendo o CONTRATADO
relatar ao CONTRATANTE toda e qualguer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de funcao;

10. CLAUSULA DECIMA- OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

10.1. As partes deverdao cumprir a Lei n2 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto
a todos os dados pessoais a que tenham acesso em razao do certame ou do contrato administrativo

gue eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentacao da proposta no procedimento de
contratacao, independentemente de declaracdo ou de aceitacdo expressa.

10.2. Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram
seu acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 62 da LGPD.
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10.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipéteses
permitidas em Lei.

10.4. A Administracao deverad ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre todos os
contratos de suboperagdo firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.

10.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do
contratado elimina-los, com excecdo das hipdteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que
houver necessidade de guarda de documentacado para fins de comprovacdao do cumprimento de

obrigagdes legais ou contratuais e somente enquanto nao prescritas essas obrigagdes.

10.6. E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres,
requisitos e responsabilidades decorrentes da LGPD.

10.7. O Contratado deverd exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos
deveres da presente cldusula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua
observancia.

10.8. O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula,
devendo o Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovagao formulados.

10.9. O Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel
justificadamente, quaisquer informacdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD,
inclusive quanto a eventual descarte realizado.

10.10. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente
aqueles que se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual
controlado, com registro individual rastredvel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada
acesso, data, horario e registro da finalidade, para efeito de responsabilizacdo, em caso de eventuais
omissoes, desvios ou abusos.

10.10.1. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato
interoperavel, a fim de garantir a reutilizacdao desses dados pela Administracao nas hipdteses
previstas na LGPD.

10.11. O contrato estd sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento
de dados pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de
opinides técnicas ou recomendacdes, editadas na forma da LGPD.

10.12. Os contratos e convénios de que trata o § 12 do art. 26 da LGPD deverdo ser

comunicados a autoridade nacional.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — GARANTIA DE EXECUCAO

11.1. N3&o haverd exigéncia de garantia contratual da execucao.
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12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1. As regras acerca de infracGes e sancdes administrativas referentes a execucdo do
contrato sao aquelas definidas no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA EXTINCAO CONTRATUAL

13.1. O contrato se extingue quando cumpridas as obrigacdes de ambas as partes, ainda
gue isso ocorra antes do prazo estipulado para tanto.

13.2. Se as obrigacdes ndo forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara
prorrogada até a conclusdo do objeto, caso em que devera a Administracdo providenciar a
readequacdo do cronograma fixado para o contrato.

13.3. Quando a ndo conclusdo do contrato referida no item anterior decorrer de culpa do
contratado:

a) ficard ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas sanc¢oes
administrativas; e

b) poderd a Administracdo optar pela extingdo do contrato e, nesse caso,
adotara as medidas admitidas em lei para a continuidade da execugdo contratual.

13.4. O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas, ou
antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n2 14.133, de 2021,
bem como amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

13.5. Nesta hipdtese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

13.6. A alteracdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa nao
ensejard a rescisdo se nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.

13.7. Se a operacao implicar mudanca da pessoa juridica contratada, deverd ser
formalizado termo aditivo para alteracao subjetiva.

13.8. O termo de rescisao, sempre que possivel, sera precedido:

13.8.1. Do Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
13.8.2. Da Relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
13.8.3. Das Indeniza¢Oes e multas.

13.9. A extin¢do do contrato ndo configura dbice para o reconhecimento do desequilibrio
econdmico-financeiro, hipdotese em que sera concedida indenizacdo por meio de termo
indenizatorio (art. 131, caput, da Lei n.2 14.133, de 2021).

13.10. O CONTRATANTE podera ainda:

13.10.1. nos casos de obrigacdo de pagamento de multa pelo CONTRATADO, reter a
garantia prestada a ser executada, conforme legislacdo que rege a matéria; e
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13.10.2. nos casos em que houver necessidade de ressarcimento de prejuizos
causados a Administracdo, nos termos do inciso IV do art. 139 da Lei n? 14.133, de 2021, reter os
eventuais créditos existentes em favor do CONTRATADO decorrentes do contrato.

13.11. O contrato podera ser extinto caso se constate que o CONTRATADO mantém vinculo
de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do drgao
ou entidade contratante ou com agente publico que tenha desempenhado funcdo na licitacdo ou
na contratacdo direta, ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA — ALTERACOES

14.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes
da Lein?14.133, de 2021.

14.2. O contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos
ou supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial atualizado do contrato.

14.3.  AssupressOes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderao
exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

14.4. As alteracOes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebracdo de termo
aditivo, submetido a prévia aprovacao da consultoria juridica do CONTRATANTE, salvo nos casos de
justificada necessidade de antecipacao de seus efeitos, hipétese em que a formaliza¢ao do aditivo
devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més.

14.5. Registros que ndo caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por
simples apostila, dispensada a celebragao de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n2 14.133,
de 2021.

15. CLAUSULA DECIMA QUARTA — DOTACAO ORCAMENTARIA)

15.1. As despesas decorrentes desta licitacdo correrdo a conta dos recursos especificos
consignados no Or¢camento do CRBio-01, PROJETO 5001 (SERVICOS ADMINISTRATIVOS), elemento
de despesa 6.3.1.3.02.01.021 (SERVICOS DE APOIO ADMINISTRATIVO E OPERACIONAL), do exercicio
de 2025

15.2. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apos
aprovacao do Orcamento respectivo e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA — DOS CASOS OMISSOS

16.1. Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposicdes contidas
na Lei n? 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as
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disposi¢des contidas na Lei n2 8.078, de 1990 — Cédigo de Defesa do Consumidor — e normas e
principios gerais dos contratos.

17. CLAUSULA DECIMA SETIMA — PUBLICACAO

17.1. Incumbird ao CONTRATANTE divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de
Contratacdes Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no
respectivo sitio oficial na Internet, em atencdo ao art. 91, caput, da Lei n? 14.133, de 2021, e ao art.
89, §22, da Lein. 12.527, de 2011, c/c art. 72, §39, inciso V, do Decreto n. 7.724, de 2012.

18. CLAUSULA DECIMA OITAVA- FORO

18.1. Fica eleito o Foro da Justica Federal da Capital do Estado de S3o Paulo, para dirimir
os litigios que decorrerem da execugao deste Termo de Contrato que nao puderem ser compostos
pela conciliacdo, conforme art. 92, §12, da Lei n2 14.133/21.

Sao Paulo, data e hora da assinatura digital.

CONSELHO REGIONAL DE BIOLOGIA — 12 REGIAO
CONTRATANTE
Neiva Maria Robaldo Guedes
Presidente em exercicio

[EMPRESA]
CONTRATADA
[nome]
[cargo]
TESTEMUNHAS:
NOME: NOME:
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